UCHWALA NR XXVI1/201/2016
RADY MIEJSKIEJ W ZYWCU

z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla szkét i
przedszkoli, dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto Zywiec

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 10 a pkt 1 i art. 10 b ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.) Rada Miejskauchwala, co nastepuje:

§1.Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspolng obstuge finansowo-ksiggowa, administracyjng i
organizacyjng dla szkot i przedszkoli, dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto Zywiec.

§ 2. Ustanawia sie Miejski Zarzad Szkoét i Przedszkoli w Zywecu jako jednostke obstugujaca.

§ 3. Wykaz Jednostek obstugiwanych przez Miejski Zarzad Szkoét i Przedszkoli w Zywcu okresla zatgcznik nr 1
do niniejszej uchwaty.

§4. W ramach wspdlnej obstugi jednostek obstugiwanych powierza si¢ Miejskiemu Zarzadowi Szkot i
Przedszkoli w Zywcu zakres obowiazkéw okreslony w zatgczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta Zywca.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Zywcu

Krzysztof Gren
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXVI1/201/2016
Rady Miejskiej w Zywcu
z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

Wykaz

Przedszkoli, Szkét Podstawowych i Gimnazjéw
stanowiacych Jednostki obslugiwane przez Miejski Szkol i Przedszkoli:

1. Przedszkole nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi
34-300 Zywiec, ul. Ks. Prat. St. Stonki 4
2. Przedszkole nr 6 34-300 Zywiec, ul. Sporyska 37
3. Przedszkole nr 8  34-300 Zywiec, ul. Grunwaldzka 17
4. Przedszkole nr 9 im. Andrzeja Komonieckiego
34-300 Zywiec, ul. Poniatowskiego 12
5. Przedszkole nr 10 34-300 Zywiec, ul. Kolonia Browar 44
6. Przedszkole nr 11 im. Rodziny Komorowskich
34-300 Zywiec, os. Parkowe 16
7. Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1, Przedszkole nr 12 34-300 Zywiec, ul. Moszczanicka 26
8. Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 2, Przedszkole nr 13 34-300 Zywiec, ul. Niezapominajki 14
9. Szkota Podstawowa nr 1 im. Wojska Polskiego
34-300 Zywiec, ul. Ks. Prat. St. Stonki 14
10. Szkota Podstawowa nr 3 im. Adama Mickiewicza
34-300 Zywiec, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 2
11. Szkota Podstawowa nr 5 im. Hugona Kottataja
34-300 Zywiec, ul. Powstancow Slaskich 4
12. Szkota Podstawowa nr 9
34-300 Zywiec, ul. Podlesie 63
13. Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1, Szkota Podstawowa nr 6 im. Janusza Korczaka
34-300 Zywiec, ul. Moszczanicka 26
14. Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2, Szkota Podstawowa nr 8 im. Orla Biatego
34-300 Zywiec, ul. Niezapominajki 14
15. Gimnazjum nr 1 im. Jana Pawta 11
34-300 Zywiec, ul. Dworcowa 26
16. Gimnazjum nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi im. Stanistawa Staszica
34-300 Zywiec, ul. Zielona 1
17. Gimnazjum nr 3 im. Cypriana Kamila Norwida

34-300 Zywiec, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 2
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXVI1/201/2016
Rady Miejskiej w Zywcu
z dnia 27 pazdziernika 2016 r.
Zakres obowiazkow
Miejskiego Zarzadu Szkét i Przedszkoli w Zywcu

w ramach wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej Szkol i Przedszkoli, dla
ktérych organem prowadzacym jest Miasto Zywiec.

1. W zakresie obstugi finansowo-ksiegowe;:

a) prowadzenie obshugi rachunkéw bankowych,

b) prowadzenie kasy,

¢) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,

d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
h) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

1) sporzadzanie i zatwierdzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

j) przygotowywanie danych do sporzadzania przez placowki kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,
k) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zaktadowych Funduszy Swiadczen Socjalnych,
1) okreslanie zasad (polityki) rachunkowosci,

1) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow za wyjatkiem inwentaryzacji metoda spisu z
natury,

m) prowadzenie, na podstawie dowodoéw ksiegowych, ksigg rachunkowych oraz ewidencji warto§ciowych
sktadnikow majatkowych,

n) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa,

0) prowadzenie ewidencji gruntdéw i §rodkéw trwatych.

2. Obstuga prawna.
3. W zakresie obstugi administrcyjno - organizacyjnej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych
b) nadzér nad zarzadzaniem majatkiem oswiatowym,

c) przeglady stanu technicznego i sanitarnego budynkéw obstugiwanych placéwek oswiatowych, wynikajace z
Kodeksu pracy i rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu okreslajacego zasady bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach,

d) prowadzenie archiwum dla szkot, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Zywiec,

e) prowadzenie Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej pracownikow oswiaty.
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