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3 4 - 300  Ż Y WI E C

Zarządzenie Nr BOB.0050/UĆ2020.SM 
Burmistrza Miasta Żywca 

z dnia 19 sierpnia 2020 roku

w sprawie organizacji pracy Urzędu Miejskiego w Żywcu zapewniającej ochronę 
zdrowia, życia oraz bezpieczeństwo interesantom oraz pracownikom samorządowym 

w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym 
(tekst jedn. Dz. U. z 2020 roku poz. 713) oraz art. 7 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 
2008 roku o pracownikach samorządowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 roku poz. 1282) 
Burmistrz Miasta Żywca zarządza, co następuje:

§ 1-

1. W Urzędzie Miejskim w Żywcu wprowadza się następujące zasady mające na celu 
ochronę zdrowia, życia oraz bezpieczeństwo Interesantów oraz pracowników 
samorządowych w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem 
COVID-19:

1) do budynku Urzędu oraz pomieszczeń zlokalizowanych poza jego główną siedzibą 
wpuszczane będą wyłącznie osoby mające usta i nos zakryte, przy pomocy maski, 
maseczki, przyłbicy albo kasku ochronnego, o którym mowa w art. 40 ust. 1 ustawy 
z dnia 20 czerwca 1997 roku -  Prawo o ruchu drogowym lub częścią garderoby -  
zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, do czasu ich 
powszechnego obowiązywania -  pod rygorem nakazania opuszczenia budynku lub 
pomieszczenia;

2) wprowadza się obowiązek pomiaru temperatury ciała wszystkich osób wchodzących 
do budynku Urzędu -  dotyczy to zarówno pracowników jak i interesantów. Pomiar 
dokonywany jest automatycznie przy przejściu osoby obok bramki pomiarowej 
usytuowanej przy wejściu do budynku Urzędu, przy czym dane pomiarowe nie są 
utrwalane;

3) do budynku Urzędu nie zostaną wpuszczone osoby odmawiające poddania się 
pomiarowi temperatury ciała oraz te, u których wynik pomiaru daje odczyt 37,5°C 
i powyżej;

4) przed wykonaniem pomiaru temperatury ciała pracownicy oraz interesanci są 
zobowiązani zdezynfekować ręce środkiem dezynfekcyjnym dostępnym przy wejściu 
do budynku Urzędu lub w przypadku przeciwwskazań medycznych interesant 
powinien założyć własne rękawice ochronne. W przeciwnym wypadku nie zostanie 
wpuszczony na teren Urzędu;

5) poruszanie się po terenie Urzędu oraz pomieszczeniach zlokalizowanych poza jego 
główną siedzibą jest dopuszczalne jedynie w strefach bezpośrednio związanych z 
czynnościami, z powodu których wyniknęło stawiennictwo w Urzędzie;



6) skargi i wnioski w sprawach nie cierpiących zwłoki przyjmowane będą przez 
Burmistrza Miasta Żywca lub upoważnioną przez niego osobę we wtorki w godzinach 
od 12.00 do 15.00 - wyłącznie po uprzednim telefonicznym umówieniu wizyty;

7) z wyjątkiem Biura Podawczego i wyznaczonych pomieszczeń Wydziału Finansów 
i Budżetu, pomieszczenia biurowe Urzędu nie są dostępne dla Interesantów;

8) Interesanci będą obsługiwani pojedynczo, na wyznaczonych doraźnie stanowiskach 
obsługi zlokalizowanych poza pomieszczeniami biurowymi poszczególnych komórek 
organizacyjnych Urzędu i przy zachowaniu reżimu sanitarnego;

9) Burmistrz lub Sekretarz Miasta mogą zdecydować o czasowym wyłączeniu 
z dostępności dowolnych pomieszczeń Urzędu lub części pomieszczenie 
zlokalizowanych poza jego główną siedzibą.

2. Przepisu ust. 1 pkt 8 nie stosuje się do czynności związanych z zawarciem małżeństwa 
lub innych czynności urzędowych wymagających stawiennictwa więcej niż jednej osoby.

§ 2.
Mając na względzie § 1 niniejszego zarządzenia Burmistrz Miasta Żywca apeluje do 
wszystkich Interesantów o:

1) jak najdalej idące ograniczenie kontaktu z pracownikami Urzędu przy korzystaniu z usług 
publicznych świadczonych przez Urząd Miejski w Żywcu i składanie wizyt w siedzibie 
Urzędu jedynie w przypadkach wymagających osobistego stawiennictwa;

2) wykorzystanie alternatywnych form kontaktu z pracownikami Urzędu, a mianowicie 
kontaktu telefonicznego i korespondencyjnego, w tym poczty elektronicznej oraz systemu 
ePUAP (elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej);

3) regulowanie, w miarę możliwości, płatności i należności publicznoprawnych 
i cywilnoprawnych w formie bezgotówkowej -  przelewem bankowym na właściwy 
rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Żywcu.

§3.

Traci moc zarządzenie Nr BOB.0050.29.2020.SM Burmistrza Miasta Żywca z dnia 13 marca 
2020 roku w sprawie organizacji pracy Urzędu Miejskiego w Żywcu zapewniającej ochronę 
zdrowia, życia oraz bezpieczeństwo mieszkańcom Miasta Żywca oraz pracownikom 
samorządowym w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19.

§4.

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta Żywca.

§ 3.

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 24 sierpnia 2020 roku i obowiązuje do dnia jego 
uchylenia.

2. Zarządzenie podlega ogłoszeniu w sposób zwyczajowo przyjęty poprzez umieszczenie 
jego treści na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego w Żywcu -  Żywiec, ul. Rynek 2 oraz 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Żywcu.

WNY

Lidia Klapińslła


