Zarzadzenie Nr BOB.0050.//7-2020.SM

Burmistrza Miasta Zywca
z dnia 16 pazdziernika 2020 roku

w sprawie wprowadzenia wytycznych dla pracownikow i interesantéw przebywajacych
na terenie siedziby gléwnej Urzedu Miejskiego oraz pomieszczeniach zlokalizowanych
poza glowng siedzibg urz¢du w zwiagzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2020 roku poz. 713), art. 7 pkt 1 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzgdowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 roku poz. 1282) oraz § 24
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 roku w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz. U. 2020 roku poz. 1758 ze zm.) Burmistrz Miasta Zywca zarzadza, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ wytyczne dla zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom samorzadowym
oraz interesantom przebywajacym na terenie siedziby gtéwnej Urzedu Miejskiego w Zywcu
(Zywiec, Rynek 2) oraz w nastepujacych pomieszczeniach zlokalizowanych poza gléwna
siedzibg tego urzedu:

1) pomieszczenia Urzedu Stanu Cywilnego — Zywiec, ul. Zamkowa 2 (Stary Zamek);

2) pomieszczenia Biura Pelnomocnika ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdw
Uzalezniefh — Zywiec, ul. Powstancow Slqskich 27,

3) pomieszczenia Strazy Miejskiej w Zywecu — Zywiec, ul. Zielona 7.

§2.

Zobowigzuje si¢ pracownikéw urzgdu do:

1) czestego i doktadnego mycia ragk wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg znajdujaca si¢
przy umywalce, osuszania rgk wylacznie przy uzyciu r¢cznikow jednorazowych,
dezynfekowania osuszonych dloni srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%);

2) noszenia oslony nosa 1 ust lub przylbicy podczas kazdoczesnego kontaktu
z interesantem (bez wzgledu na przebywanie interesanta za oslong zabezpieczajaca
ustawiong w drzwiach wejsciowych do biura);

3) zachowania bezpieczne] odleglosci od innych oséb pracujacych w tym samym
pomieszczeniu (minimum 1,5 metra), a w przypadku braku mozliwosci zachowania
takiej odleglosci do stosowania ostony pomiedzy poszczegdlnymi stanowiskami;

4) zachowywania bezpiecznej odlegtosci od rozméwcey (minimum 1,5 metra);

5) ograniczania bezposredniego kontaktu pomiedzy pracownikami z poszczegdlnych
wydzialéow 1 biur, jak réwniez z pracownikami z innych jednostek organizacyjnych
miasta;

6) ograniczania rozméw z interesantami do niezbednego minimum;

7) ograniczania przemieszczania si¢ po obiekcie oraz pomiedzy réznymi lokalizacjami
urzedu 1 wykorzystywania w sprawach shuzbowych komunikacji elektronicznej
i telefonicznej;



8) zakrywania ust i nosa zgi¢tym tokciem lub chusteczka w przypadku pojawienia sie
naglej potrzeby kaszlnigcia lub kichnigcia, a nastepnie do jak najszybszego
wyrzucenia chusteczki do zamykanego pojemnika na odpady i umycia rgk w sposob,
o ktéorym mowa w pkt 1;

9) unika¢ dotykania dlonmi okolic twarzy — zwlaszcza ust, nosa i oczu;
10) jak najczestszego wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczen;

11) zachowania szczegdlnej ostroznosci przy korzystaniu z pomieszczen socjalnych
uwzgledniajac obowigzujace przepisy sanitarne;

12) §ledzi¢ i stosowania si¢ do komunikatow oraz wytycznych publikowanych na
rzagdowej stronie internetowej https:/www.gov.pl/web/koronawirus oraz stronie
internetowej Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego:

https://gis.gov.pl/kategoria/aktualnosci.

13) stosowania si¢ do zalecen i procedur obowigzujacych w obiektach Urzedu Miejskiego
w Zywcu, ktérych celem jest ograniczanie ryzyka zakazenia si¢ wirusem
SARS-CoV-2.

§3.

Zobowiazuje si¢ interesantdéw przebywajacych na terenie siedziby gtownej Urzedu
Miejskiego w Zywcu oraz w pomieszczeniach urzedu zlokalizowanych poza jego gléwna
siedzibg do: .

1) Scistego stosowania si¢ do powszechnie obowigzujacych ograniczen, nakazéw
1 zakazéw ustanowionych w zwigzku 2z wystgpieniem staniu epidemii,
a w szczegolnosci do zastaniania ust i nosa, dezynfekcji dloni oraz zachowywania
bezpiecznej odleglosci migdzy osobami;

2) ograniczenia do niezbgdnego minimum czasu swojego pobytu.

§ 4.

W siedzibie glowniej Urzedu Miejskiego w Zyweu oraz w pomieszczeniach zlokalizowanych
poza jego gloéwna siedziba wprowadzono si¢ nast¢pujace elementy ograniczajace ryzyko
rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2:

1) zapewniono pracownikom majacym kontakt z interesantami $rodki ochrony
indywidualnej (przyltbice, maseczki ochronne, r¢kawice jednorazowe);

2) zapewniono pracownikom urzedu srodki do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne);

3) w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszono instrukcje dot. mycia rak,
zdejmowania i zakladania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczek, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak;

4) ograniczono liczbg 0s6b korzystajacych w tym samym czasie z przestrzeni wspdlnych;
5) ograniczono liczbe 0sdb przebywajacych w sanitariatach;

6) zwigkszono czestotliwo$¢ czyszczenia i dezynfekcji powierzchni wspdlnych, takich
jak: porecze, klamki, wlaczniki $wiatta, uchwyty, porecze krzesel, podiogi, blaty
w pomieszczeniach do obstugi interesantow oraz w pokojach socjalnych;

7) objeto monitorowaniem codzienne prace porzadkowe, kosze na $mieci zostaly
wyposazone w worki foliowe, aby mogly by¢ oproézniane bez kontaktu z zawartoscia;



8) wyznaczono 1 przygotowano pomieszczenie w ktorym bedzie mozna odizolowaé
osobe w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych;

9) w pomieszczeniach biurowych umieszczono w widocznych miejscach wykaz
numeréw telefondéw do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych.

§ 5.

W przypadku podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 u pracownika Urzedu Miejskiego
w Zywecu lub interesanta ustala si¢ nastepujgcg procedure:

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, takich jak uporczywy kaszel,
zke samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na
teren obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o konieczno$ci skontaktowania si¢
telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia — nalezy zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

2. Nakazuje sie¢ pracownikom zgloszenie incydentu, o ktorym mowa w pkt 1,
kierownictwu urzedu wraz ze wskazaniem obszaru, w ktorym poruszala si¢
i przebywala osoba z objawami chorobowymi, celem szybkiego przeprowadzenia
rutynowego sprzatania oraz zdezynfekowania powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

3. Nakazuje sie naczelnikom wydzialdw/kierownikom biur Urzedu Miejskiego w Zywcu
ustalenie listy pracownikow oraz interesantow (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czesci/czesciach obiektu, w ktorych przebywat pracownik/interesant
z objawami chorobowymi i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Gléwnego
Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl
odnoszacych si¢ do osdb, ktdre miaty kontakt z zakazonym.

§6.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Zywca.

§7.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 pazdziernika 2020 roku i obowiagzuje do dnia
jego uchylenia.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo przyjety poprzez umieszczenie
jego tresci na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Zyweu — Zywiec, ul. Rynek 2 oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Zywecu.




