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Burmistrza Miasta Żyvca
z dnia t6 października 2020 roku

w sprawie wprowadzenia wyĘcznych dla pracowników i interesantów przebywających
na terenie siedziby głównej Urzędu Miejskiego oraz pomieszczeniach zlokalizowanych

poza główną siedzibą urzędu w związku z zapobieganiem, przeciw działaniem
imva|czaniem COVID-l9

Na podstawie art.33 ust. 1-3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2020 roku poz. 713), art. 7 pkt 1 i 3 ustawy z dńa21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzqdowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 roku poz. 1282) oruz § 24
Rozporządzeńa Rady Ministrów z dnia 9 pńdziemika 2020 roku lu sprawie ustanowienia
olcreślonych ograniczeń, naknzów i zakazów w nviqzku z wystqpieniem stanu epidemii
(Dz.U.2020 roku poz.1758 ze zm.) Burmistrz Miasta Żywcazarządza, co następuje:

§1.
Wprowadza się wy§cznę dla zapewnienia bezpieczeństwa pracownikom samorządovrym
oraz itttercsantom przebywającym na terenie siedziby głównej Urzędu Miejskiego w Żywcu
(Żywiec, Rynek 2) oraz w następujących pomieszczeniach zlokalizowanych poza gŁówną
siedzibą tego urzędu:

1) pomieszczeniaUrzędu Stanu Cywilnego - Żywiec,uI. Zamkowa 2 (Stary Zamek);
2) pomieszczenia Biura Pełnomocnika ds. Profilaktyki i Rozrviązywańa Problemów

IJ zależnień - Ży wiec, ul. Powstńców Ś Ęski ch 27 ;

3) pomieszczeniaStrazy Miejskiej w Zywcu - Żywiec, uI. Zielona 7 .

§2.
Zobowiryuje się pracowników urzędu do:

1) częstego i dokładnego mycia rąk wodą zmydŁem, zgodnie z instrŃcją znĄdĄącą się
przy umywalce, osuszania rąk vłyłącznte ptzy uĘciu ręczników jednorazowych,
dezynfekowania osuszonych dłoni środkiem nabazię alkoholu (min. 60%);

2) noszenia osłony nosa i ust lub przyłbicy podczas każdoczesnego kontaktu
z interesantem (bez względu na przebywanie interesanta za osłoną zabezpieczĄącą
ustawioną w drzwiach wejściowych do biura);

3) zachowania bezpiecznej odległości od innych osób pracujących w tym samym
pomieszczeniu (minimum 1,5 metra), a w przypadku braku mozliwości zachowaria
takiej odległości do stosowania osłony pomiędzy poszczególnymi stanowiskami;

4) zachowywariabezpiecznej odległości od rozmówcy (minimum 1,5 metra);

5) ograniczarlia bezpośredniego kontaktu pomiędzy pracownikami z poszczególnych
wydziałów i biur, jak również z pracowńkarti z innych jednostek organizacyjnych
miasta;

6) ograrriczania rozmów z interesantami do niezbędnego minimum;

7) ograniczania przemieszczaria się po obiekcie oraz pomiędzy róimymi Iokalizacjami
urzędu i wykorzys§wania w sprawach słuźbowych komunikacji elektronicznej
i telefoniczrrej;



8) zakrywania ust i nosa zgięĘm łokciem lub chustec*ą w przypadku pojawienia się
nagłej potrzeby kaszlnięcia lub kichnięcia, a następnie do jak najszybszego
wyrzucenia chusteczki do zamykanego pojemnika na odpady i umycia rąk w sposób,
o którym mowa w pkt 1;

9) unikaó do§kania dłońmi okolic tvłaruy - zńaszcza ust, nosa i ocnl;

1 0) jak najczęstszego wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczeń;

ll)zachowańa szczególnej ostrożności przry korzystaniu z pomieszczeń socjalnych
uwzględniając obowiązuj ące przepisy sanitarne;

lż)śIedzió i stosowania się do komunikatów oraz vłyĘcznych publikowanych na
rządowej stronie internetowej https:/www.gov.pl/weblkoronawirus oraz stronie
intemetowej Głównego Inspektoratu Sanitarnego :

https : //gis. gov.pVkatego rialaktualnosci.

13) stosowania się do zalecęń i procedur obowiązujących w obiektach Urzędu Miejskiego i

w Żywcu, których celem jest ograriczańe ryryka zakażenia się wirusem
SARS-CoV-2.

§3.
Zobowiryuje się interesantów przebywających na terenie siedziby głównej Urzędu
Miejskiego w Żywcu orazw pomieszczeniach urzędu zlokalizowanychpozajego glów_ną 

,t

,§",siedzibą do:

1) ścisłego stosowania się do powszechnie obowiązujących ograniczeń, nakazów
i zakazów ustanowionych w związku z wystąpieniem staniu epidemii,
a w szczególności do zasłaniania ust i nosa, dezynfekcji dŁoni oraz zachowywania
bezpiecmej odległości między osobami;

2) ograniczenia do niezbędnego minimum czasu swojego pobytu.

§4.
W siedzibie główniej Urzędu Miejskiego w Zywcu oraz w pomieszczeniach zlokalizowanych
poza jego główną siedzibą wprowadzono się następujące elementy ograńczĄące ryzyko
r ozptzestrzeniania się wirusa SARS -CoV-2 :

1) zapewniono pracownikom mającym kontakt z interesantami środki ochrony
indywidualnej (przyłbice, maseczki ochronne, rękawice j ednorazowe);

2) zapewniono pracownikom urzędu środki do dezynfekcji (płyny dezynfekcyjne);

3) w pomieszczęńach sanitarno-higienicznych wywieszono instrukcję dot. mycia tąk,
zdejmowania i zakdadania rękawiczek, zdejmowania i zal<ładańa maseczek, a przy
dozownikach z pĘnem do dezynfekcji - instrŃcję dezynfekcji rąk;

4) ograniczono liczbę osób korzystających w tym samym czasie zprzestrzeni wspólnych;

5) ograniczono liczbę osób przebywających w sanitariatach;

6) zwiększono częstotliwość czyszczenia i dezynfekcji powierzchni wspólnych, takich
jak: poręcze, klamki, włącmiki światła, uchwy§, poręcze krzeseł, podłogi, blaĘ
w pomieszczeniach do obsługi interesantów otazw pokojach socjalnych;

7) objęto monitorowaniem codzienne prace porządkowe, kosze na śmieci zostŃy
wyposazone w worki foliowe, aby mogły byó oprózrrianębezkontaktu zzawartością;
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8) wyznac zono i przygotowano pomiesz częńe w którym będzie można odizolować
osobę w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych;

9) w pomieszczeniach biurowych umieszczono w widocznych miejscach wykaz 'S',

numerów telefonów do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznĄ, służb
medycznych.

§5.
W przypadku podejrzenia zakńęnia SARS-CoV-2 u pracownika Urzędu Miejskiego
w Żywculub interesanta ustala się następującą procedurę:

1. W przypadku stwierdzenia v,ryretźnych oznak choroby, takich jak uporczywy kaszel,
złe samopocntcte, trudności w oddychaniu, osoba nie powinna zostać wpuszczona na
teren obieklu. Powinna zostać poinstruowana o konieczności skontaktowania się
telefonicznie ze stacją sanitamo-epidemiologiczną, oddzińęm zakuźnym, a w razię
pogarszania się stanu zdtowia-naleĘ zadrwońó pod nr 999lub 1l2.

2. Nakazuje się pracownikom zgłoszenie incydentu, o którym mowa w pkt |,
kierownictwu urzędu wraz ze wskazaniem obszaru, w którym poruszała się
i przebywała osoba z objawami chorobowymi, celem szybkiego przeprowadzeńa
ruĘnowego sprzątańa oraz zdezynfekowania powierzchni dotykolvych (klamki,
poręcze, uchwy§ itp.).

3. Nakazuje się naczelnikom wydziałódkierownikom biur Urzędu Miejskiego w Żywcu
ustalenie lisĘ pracowników oraz interesantów fieśli to możliwe) obecnych w tym
samym czasię w częścilczęściach obiektu, w których przebywń pracownik/interesant
z objawami chorobowymi i zalecenie stosowania się do wytycznych Głównego
Inspektora Sanitarnego dostępnych na stronie gov.pVweb/koronawirusl oraz gis.gov.pl
odnoszących się do osób, które miĄ kontakl zzakńonym.

§6.
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta Żywca.

§7.
1. Zaruądzenie wchodzi w zycie z dniem 16 pńdziemika 2020 roku i obowiązuje do dnia

jego uchylenia.

2. Zarządzenie podlega ogłoszeniu w sposób zwyczĄowo przyjęty poprzez umieszczenie
jego treści na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego w Zywcu - Żywiec, ul. Rynek 2 oraz
w BiuleĘnie Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Żywcu.
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