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Archiwum Panstwowe ' Oddziat w Bielsku-Biatej
W Katowicach RS .

~ Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

17975 2022 11-21

Nr protokotu Data dokumentu

: APB 421 37 2022 BB |

Strona 1z 18

13 UL Pitsudskiego 43

f 43-300 Bielsko-Biata
Identyfikator Adres

(systemowy)

166

Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli‘ stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2020 r., poz. 164).

‘Informacje o jednostce
Urzad Miejski w Zywcu

Nazwa jednostki

Rynek 2 34 300 ZyW|ec

: Adres kontrolowanej jeanStkI I

Ustawa z 8 marca 1990 roku o
' samorzadzie gminnym
Rok utworzenia S Q g y

jednostki

1990

Nazwa aktu prawnego

Wolewoda Slaskl
Organ nadrzedny/nadzorUJacy

Statut
L] =k ' 2003-06-26
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego

Data dokumentu

2684
Identyfikator
systemowy
00052402200000 2 -
REGON KRS
mgr inz. Antoni Szlagor - Burmistrz 1999

Rok ustalenia pod

Mlasta Zywca
nadzor

Imle i nazw:sko klerowmka jeanStkI

ul Jaglellonska 25 40 032 Katownce

Adres organu nadzoru;acego

Regulamm orgamzachny
X tak 2022-06-27

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Lata od - do

Poprzednia nazwa
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;Jednostka klerUJe Burmistrz Miasta Zywca ktéremu bezposredmo podlega dwdch Zastepcow Burmistrza oraz
Biuro Obstugi Burmistrza Miasta, Urzad Stanu Cywilnego w Zywcu, Straz Miejska w Zywcu, Biuro Prawne,
~Inspektor Ochrony Danych, Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Kancelaria ds. Przetwarzania
Informacji Niejawnych, Biuro Rady Miejskiej, Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji, Samodzielne}
 Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego, Biuro ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdéw Uzaleznien, |
' Samodzielne Stanowisko Stuzby BHP, Samodzielne Stanowisko ds. Zaméwien publicznych, Sekretarz Miasta
goraz Skarbnik Miasta. Jednemu z Zastepcéw Burmistrza podlega Wydziat Spraw Spotecznych, Promocji i
 Wspétpracy Partnerskiej natomiast drugiemu Zastepcy Burmistrza podlegaja Wydziat Spraw Obywatelskich i
~ Obronnych, Wydziat Geodezji, Nieruchomosci i Rolnictwa, Wydziat Inzynierii Miejskiej, Ochrony Srodowiska i
Rozwoju Urbanistycznego w ramach ktérego dziata Referat ds. Drég Publicznych i Referat $rodowiska oraz
Biuro ds. Pozyskiwania S$rodkéw Krajowych i Zagranicznych. Sekretarzowi Miasta podlega: Wydzna%f@
 Organizacyjny, Biuro ds. Informatyki i Telekomunikacji oraz Samodzielne Stanowisko ds. Kancelaryjnych i
Archiwum Zak&adowego natomiast Skarbnlk Miasta klerUJe Wyd2|a’rem Finanséw i Budzetu 7

Opls struktury orgamzacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia _ T Data zakonczenia _
o postepowania postepowania
W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia - Data zakonczenia
o postepowania - : postepowania -
W trakcie zmian X nie Data wszczecia Data zakonczenia
organizacyjnych ' postepowania | _ I postepowania -
Uwagi

“Informacje o kontroli
Kontro[a przestrzeganla przeplsow 0 narodowym zasoble archlwalnym i archlwach
Przedmlot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Barbara Bal starszy | APB402022  2022-10-25  2022-10-25  2022-12-17
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Matgorzata Sanetra ekretarz Miasta

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2022 11-17 | 2022 11-17 s
Data rozpoczgcxa kontroll Data zakonczema kontroh - Wskazanlednlbedacychprzerwaml w '
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
' Bal Barbara 2018-11-29 - Kontrola przestrzegania przepiséw o

2018-11-29 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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Joanna Sieranc-Guzdek i 5 2018- 11 29 -
e 2018-11-29
Bal Barbara ~ 2021-08-03 -
e m———— | 80 R
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

e
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X  tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

AN~ 4
£Ull

zporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.w sprame instrukcji

W F AR L+ ine ey - - - ks A =
oy ;&;v_,‘.."&'\ ykazow akt oraz instrukcji w sp 3--ECFGc"ZcC\I zakresu dziztzniz

T N 4 -y £7
- - . 47, UL -

2011 Zataaznik nr 2 do Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instruk

-01- kancelaryjnej, jednoli tyc rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziz aniz
18 archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67.)
2020 Zarzadzenie Nr BOB.0050.128.2020.KAZ Burmistrza Miasta Zywca z dnia 28 wrzesnia 2020 roku w sprawie

- -09- rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt organdéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedow

28 | obstugu;acych te organy uzupe{nleme uzgodnlone z Archlwum Panstwowym w Katowmach 24 09. 2020 roku

2022 . Zarzadzenle Nr BOB 0050 20. 2020 KAZ Burmlstrza Miasta Zywca z dnia 09 lutego 2022 roku w sprawie

-02-  rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt organdw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedow
109 obs’cugu;qcych te organy uzupetmeme uzgodnlone z Archiwum Panstwowym w Katowncach 03 02 2022 roku
Data Akt wprowadzajacy

lnstrukqa w spraWIe organlzacp i zakresu d2|atan1a archlwum zaktadowego

2011 Zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji

-01- kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
18 archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67.)
Data Akt wprowadzajacy

Kwalifikator dokumentacji

2014 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz.U. 2020, poz. 463).
_11_
28
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hiwal hiwach w Urzad Miejski w Z E wd Y,
Y B c SN .
2020 Rozporzqdzeme Ministra Cyfryzaql z dma 18 kwietnia 2020 r. W sprawie wzorow dokumentow wydawanych z
-04-  zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. 2020, poz.698).

n

2015 - Rozporzqdzenle Ministra Spraw Wewnetrznych z dnla 9 Lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenla
-02- reJestru stanu cyW|lnego oraz akt zblorowych reJestraql stanu cyW|lnego (tekstjednohty Dz U 2016 poz 1904)

Data Akt wprowadzajacy

‘Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja
Sktad informatyczny X tak
Dokumentacja elektroniczna ze X nie
sktadu informatycznych

nosnikéw danych przekazana
do archiwum zaktadowego

Informacja o mformatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w Jednostce

Zrédto modut BUSC Komputerowy zapis ksiag stanu cywilnego prowad21 siew Centralnej Bazie
‘ o T o Ustug Stanu Cywulnego (BUSC)

 Zrédto modut PESEL Komputerowy zapis eW|denq| ludnosci prowad2| siew Centralnej Bazie
‘ (PESEL)
Zrédto modut DO Komputerowy zapis ewidencji dowoddw osobistych prowadzi sie w Centralne;j

Bazie (DO)

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zék{adoWe

Archiwum zaktadowe

NEne AT FekiadanEgn Archiwum zaktadowe Urzedu Miejskiego w Zywcu.

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Dokumentacja wtasna kategorii A zostata wytworzona w latach 1990-2020 w ilosci 56,00 m.b.. Sg to: regulaminy
organizacyjne, zarzadzenia Burmistrza Miasta, protokoty posiedzen Kolegium Burmistrza Miasta Zywca, budzety i jego
zmiany, plany i sprawozdania wtasne, dokumentacja wtasnych wydawnictw, kontrole wewngtrzne, zmiany w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego, rozgraniczenia i podziaty nieruchomosci, zakup nieruchomosci, sprzedaz
nieruchomoséci, realizacja nadzoru wtascicielskiego, numeracja porzadkowa nieruchomosci, protokoty sesji i uchwaty Rady
Miasta oraz protokoty posiedzen komisji. Dokumentacja ta jest wydzielona fizycznie i ewidencyjnie. Akta zapakowane w
teczki i pudta bezkwasowe. Dokumentacja jest osygnowana i spaginowana. Akta kategorii B zostaty wytworzone gtéwnie
przez Wydziat Finanséw i Budzetu oraz Wydziat Geodezji, Nieruchomosci i Rolnictwa w latach 2002-2019 w ilosci 281
m.b.. Dokumentacja kategorii BE 50 to akta osobowe z lat 1945-2022 w ilo$ci 6,20 m.b., natomiast kategoria B50 to list
ptac i kartoteki zarobkowe z lat 1991-2012 w ilosci 4,50 m.b.. Dokumentacja techniczna to 72,00 m.b. pozwolen
budowlanych i dokumentacji wtasnych obiektéw z lat 1990-2011.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
’ aktowa techni;zna kartograficzna geodezyjna fotografi‘;kzkna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Ak kateg",,’l‘\i 1990 2020 ' 56.00 0
D‘ata‘od Data dd Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
e "a‘eg‘ffB‘f 2002 2019 281.00 0
Data od Data do [lo$¢ w mb. Jedn. inw

Aktowa kategoria
"B50”

0
e}
iy
)
)
A
J

L
]
i
IS
(&1
L)
]
it
N}
(&
l

'

[

Aktowz Kategoria

bor
D
4
W
b)

“BES0”
Data od Data do IloS¢ w mb. Jedn. inw.
Riuwa ktegaria | 40 2022 291.70 0
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Techniczna _ B _ k _ _ _
kategoria "A" s Lo sammsmmmm——— Bt bessmmmcion
Data od Data do [lo$¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
Teehinleznid | 4 gory 2011 72,00 0 Bl
TETT 1 Y - S T S FNUNTURTRRSSU. B USSR [ JRITSIRIUI ) S———-
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywane]j w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

‘“\

~ Q

)

~

Data od

Data do

Ilos¢ jedn. arch.

Dokumentaqa od2|ed2|czona

Urzad Mxe]sklw Zywcu z lat 1973 1990 - Jednostka panstwowa

Nazwy wytworcy dokumentaql od21ed2|czonej

Ilos¢ mb.

Ilos¢ GB

Strona 6z 18

Dokumentacja odziedziczona kategorii A zostata wytworzona w Latach 1964 1985 w ilosci 6,00 m.b. Sa to rejestry
mieszkancow. Dokumentacja techniczna kategorii A to 2,50 m.b. dokumentacji technicznej Starego Zamku w Zywcu z lat
1972-1991 natomiast dokumentacja kategorii B to pozwolenia budowlane z lat 1987-1989 w ilosci 1,30 m.b..

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50”

Aktowa kategoria
"BE50”

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50”
razem

Techniczna
kategoria "A"

Techniczna
kategoria "B"

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

1964

1972

1987

X tak

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie X ' nie
Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

Dokumentacja wizyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X' nie

Dokumentacja elektroniczna

Informacja o przechowywane]j w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

11985 £ 6.00 0
Data od Data do [lo$¢ w mb. Jedn. arch.
- - - - |

Datz od Data do Ilos¢ w mb Jedn. inw.
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

1981 2.50 0 0
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.

1989 1.30 0 0
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
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Materlaty e e —— o8¢ jedn. arch.

archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _

panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Zespot Pomocy Rodzinie w Zywcu

Nazwy wytwércy dokumentacji zdeponowanej

: Dokumentacja Zespotu Pomocy Rodzinie w Zywcu zostata wytworzona w latach 1994-2004 w ilosci 0,50 m.b.. S3 to:
plany fmansowe i sprawozdanla oraz dokumentaqa kategoru B50 lusty ptac w IlOSCI 1 00 m. b z lat 1994 2004

Opls dokumentaq

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie X nie X nie

Da . ~ o n . Faria Tt Liimantaria = = [y nmnmantacia alaldrnnicsns
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elek Zna

Y
Nae - e - —_—— —— -
Jaie OC Ucdie GO OSC W - 220 all i

o

M- ka‘e‘-“’f;f 1994 2004 0.50
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kate"gBosr(i)a" 1994 2004 1.00 0

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

N Dataod o - )Data dO’ ‘ [los¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategorla | ,gq, 2004 | 1150 B
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Zywiecki Os$rodek Kultury
Nazwy wytwércy doku me‘n'tac\ji"zd‘ébbﬁ‘c‘)'\‘/vayh'éjw

Dokumentacja Zywieckiego Oérodka Kultury to akta osobowe i listy ptac z lat 1960-2001 w ilosci 1,55 m.b..

Opis dokumentacji
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X tak X[ nie X nie
Dokumentacja

kartograficzna

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja
techniczna

nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria

“A" - N
Data od Data do
Aktowa kategoria _ | _ !
Data od Data do
Aktowa kategoria 1960 2001
"B50”
Data od Data do
Aktowa kategoria _ _
"BE50”
Data od Data do
Aktowa kategoria 4
1960 2001
"B”, "B50", "BE50”
razem Datz od Data do

Zespot Zamkowo-Parkowy w Zywcu

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

| nie

Dokumentacja
geodezyjna

Dokumentacja audiowizualna

Ilos¢ w mb.
155
[los¢ w mb.

[lo$¢ w mb.

1.55

Ilos¢ w mb.

[los¢ w mb.

Strona 8z 18

nie

Dokumentacja
fotograficzna
| X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

0
Jedn. inw.
Jedn. inw.
0

Jedn. inw.

Dokumentacja Zespotu Zamkowo-Parkowego w Zywcu to akta osobowe i listy ptac z lat 1995-2004 w ilosci 2,00 m.b..

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Doku

Aktowa kategoria _ _

A"
Data od Data do
Aktowa kategoria _ _

g ‘
Data od Data do
Aktowa kategoria 1995 2004
Data od
Aktowa katagorla e ee—————H
"BE50"

Data do

yimentacja audiowizualna

[lo$¢ w mb.

[lo$¢ w mb.
‘ 2.00

Ilo$¢ w mb.

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Data od Data do

Aktowa kategoria 1995
"B", "B50", "BE50"

£ 2004

1lo$¢ w mb.

Jedn. inw.

12,00

razem Data od Data do

[lo$¢ w mb.

Jedn. inw.
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Rejonowe Przedsiebiorstwo Remontowo - Budowlane w Zywcu

Nazwy wytwércy dokumentacji zdeponowane]

Dokumentacja Rejonowego Przedsigbiorstwa Remontowo - Budowlanego w Zywcu to akta osobowo-ptacowe z lat 1964- }
- 1991 w ilosci 15,00 m.b..
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna ; geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
npm

Data od Data do lo$¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa kategoria k e s —— , . N :
"g"

Data od Data dd k k [lo$¢ w mb. Jedn.kinw.
AUEGWRIGERIONR | 1404 1991 1500 0
Data od Data do [lo$¢ w mb. Jedn. inw.
R iy S S sosiiiciisn] | Vs rmmsmmeampessie et e
"BE50"

Data od Data do ‘ ‘ llos’é w mb; ‘ V Jedn. inw.
Aktowa kategoria k
1964 1991 15,
"B", "B50", "BE50" o i : { 99 R ) 5 4 SO . -
razem Data od Data do [lo$¢ w mb. Jedn. inw.

~ Cegielnia Miejska w Zywcu

Nazwy wytworcy do‘ku‘rhentéc”ji”zdepdhowé‘nejy k

Dokumentacja wytworzona przez Cegielnig Miejska w Zywcu to plany i sprawozdania z lat 1958-1991 w ilosci 0,90 m.b.
oraz listy ptac w ilosci 9,50 m.b. z lat 1958-1991.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

" Dataod  Datade  llowmb.  Jedn. arch,
Aktowa katego™ 1958 1991 090 0
o 'Datka Von k k ‘Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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/

Aktowa kategoria 19 58
"B50"

950 |

Data od Data do [loé¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilosc w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria 19 58
razem Data od Data do Ilosc w mb. Jedn. inw.

1991 ‘ 10. 40

‘: Przedsiebiorstwo Budowlane w Zywcu

N a zwy Wthor Cy dokumen tac“ zdeponowanej S

Dokumentacja Przedsiebiorstwa Budowlanego w Zywcu to list ptac i kartoteki zarobkowe z lat 1956-1998 w ilosci 3,50
- m.b..

Opis dokumentacji

X tak ' nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X' nie X nie X' nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

Data od Data do [lo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
g

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Altowalategorts 1956 1998 350 0

Data od ' Data do o : Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.

- 1956 - 1998 i 3, B
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Przed5|eb|0rstwo Turystyczne "Sota w Zywcu

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanei V

- Dokumentacja Przedsiebiorstwa Turystycznego "Sota" w Zywcu zostata wytworzona w latach 1973-1991 w iloéci 8,30
m. b to akta osobowe llsty p’cac i kar‘cotekl zarobkowe

OpIS dokumentaql
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X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"A"

Aktowa kategoria
"g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Data od

1973

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

NG

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Dataod
1991

Data do

Data od

Data od

11973

1991

Data od

Data do

Dokumentacja audiowizualna

Data do

Data do

Data do

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Ilo$¢ w mb.
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Ilos¢ w mb.

830

[los¢ w mb.

[loé¢ w mb.

1830

[lo$¢ w mb.

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego
Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

odbiorcze

$2015-09-10

Data
przekazania

Data do

X tak

przekazanych do archiwum
panstwowego

o
llos¢  Ilodé (.
(mb.) a.)

- 2022-05-17 - 2022-06-24

Data ostatniego Data wydania

brakowania

zgody

11 18

Ilos¢ jedn. arch.

Spisy materiatéw archiwalnych ~ Spisy brakowanej dokumentacji

Ilo$¢ mb. _
Ilos¢ GB _
X tak X tak
Ewidencja
niearchiwalnej udostepnien
' 13/1272 Urzad Miejski w Zywcu 11973 | 1990
Zespoty akt Daty - do
od -

1572022

Numer zgody
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RV

Inne Srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowmdznalna za prowadzeme archiwum

 umowa o Ukonczone w 2007 roku szkolenle W Zasady

 prace . funkcjonowania archiwum zaktadowego i sktadnicy
e gkt wourzedzie ze szczegdlnym uwzglednieniem
postepowania z dokumentacja elektroniczng” oraz

' ukoriczone w 2011 roku szkolenie dotyczace
_instrukcji kancelaryjnej oraz elektronicznego obiegu

Jolanta Kucharska

dokumentaql
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenle archlwaLne (np kurs archlwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
parter 68 OO regaty staqonarne 7
pietro Ilo$¢ pomieszczen Pownerzchma (m ) j rega’cy kompaktowe
WSyIORENIE miejsce pracy dla
- archiwisty
' szafy
Wyposaienig
Warunki przechowywania sg bardzo 50 OO .| kontrola dostgpu
e —— ezerwa magazynowa (m ) ' gagnica
Warunki przechowywania T —
rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe
Neazeia citeiwim gekizdnivege Archiwum podreczne Urzedu Stanu Cywilnego w Zywcu.
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X | tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentaqa w’casna

- W biurze Urzedu Stanu Cywxlnego w Zywcu przechowywana jest nastepujgca dokumentaqa wtasna kategoru A: ksu:gl
- urodzen, matzenstw i zgondw z lat 1946-2015 w ilosci 12,80 m.b. wraz ze skorowidzami do ksiag urodzen, matzenstw i
~ zgonow z lat 1946-1979 w ilosci 2,60 m.b.. Natomiast w oddzielnym pomieszczeniu petnigcym funkcje archiwum
1 podrecznego USC w Zywcu przechowywane sa akta zbiorowe z lat 1946 2021 w llOSCI 63 30 m. b

OpIS dokumentaql
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X tak

Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

4
" 19 6

Aktowa kategoria
"B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria

X nie

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja wizyjna

X nie

2022

Data od

Data od

Data od

Data od

Data do

Data do

Data do

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna ~ geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

;7870

Data do Ilo$¢ w mb.

Ilosc w mb

[lo$¢ w mb.

Ilos$¢ w mb.

Strona 13z 18
X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

"B", "B50", "BE50" S e e T B
razem Data od Data do [lo$¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch. _
archiwalne .
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Dokumentaqa odzuedzmzona
Parafia Rzymskokatollcka Narodzenxa NaJSW|etszeJ Maru Panny w Zywcu
Nazwy wytworcy dokumentaql od2|ed2|czonej
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' Do dokumentacji odziedziczonej nalezg ksiggi wtdropisy akt urodzen, matzenstw i zgonéw Parafii Rzymskokatolickiej
Narodzenia Najéwietszej Marii Panny w Zywcu z lat 1890-1945 w iloéci 1m.b.. Sg to: - miejscowosc Zywiec - 1 ksiega

- wtéropisdw akt urodzen z lat 1922-1945; 1 ksiega wtéropiséw akt matzenstw z lat 1890-1945 i 2 ksiggi wtoéropiséw akt
- zgondw z lat 1890-1920;1921-1945, - miejscowos¢ Zabtocie - 1 ksigga wtéropiséw akt urodzen z lat 1921-1945, 1
 ksiega wtoropiséw akt matzeristw i 1 ksiega wt6ropiséw zgonow z lat 1890 -1945, - miejscowos¢ Sporysz - 1 ksigga

- wtéropisow akt urodzen, matzenstw i zgonéw z lat 1890-1945, - miejscowos¢ Stary Zywiec - 1 ksiega wtoropisow akt

_ urodzen, matzenstw i zgonéw z lat 1890-1945, - dzielnica Isep - 1 ksiega wtdropiséw akt urodzen, matzenstw i akt

- zgondw z lat 1907-1945, - miejscowo$¢ Zadziele - 1 ksiega wtdropiséw akt urodzen z lat 1890-1945, - miejscowos¢

- Oczkéw - 1 ksiega wtdropiséw akt urodzen z lat 1890-1945, - miejscowo$¢ Moszczanica -1 ksiega wtéropiséw akt
~urodzen z lat 1890-1945 oraz - 1 ksiega wtéropiséw akt matzenstw i 1 ksiega wtéropisow akt zgonow z lat 1890-1945
- obejmujacych miejscowosci Zadziele, Oczkéw i Moszczanica.

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie X/ nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
’ aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty - _ _ ' [los¢ jedn. arch. _
archiwalne :
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilo$¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X tak X tak X nie X nie
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych - ~ paristwowego
Ostatnie | 399 4107 | 2 13/1136 Akta Stanu Cywilnego Parafi = 1890 1921
przekazanie bt | e f
o - Rzymskokatolickiej Narodzenia ;
materiatow P . . .
. - Najswietszej Maryi Panny w Zywcu -
archiwalnych do  dook :
Pafistwowego  7022-11-07 0.0 247 13/1380 Zbiér wtéropisow ksiag stanu | 1946 1987
P - Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej -
- doptyw
Data llos¢  Ilosc (j. Zespoty akt Daty -do
przekazania (mb.) a.) od -
T e —— - B

ewidencyjne
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Personel archiwum zaktadowe

Kierownik lub osoba

Agnieszka Wiewidra

Imie i nazwi

Lokal archiwum zaktadowego
_ pietro

Usytuowanie

- Warunki przechowywania sg bardzo

_ dobre.

Warunki przechowywania

Strona 15z 18

go
odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

umowa o
- prace

Wyksztatcenie wyzsze.

Forma
zatrudnienia

sko Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

60.00 ' regaty stacjonarne

Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) : higrometr

szafy
Wyposaienie

1000

~ kontrola dostepu
Rezerwa magazynowa (mb.) gasnlca .
. rolety
Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

| Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

140.70 |

w tym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria

- "B50" (ilos¢
! w mb.)
w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

33395 1 28240 |

4535
1620

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. arch)) -

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w _
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w _

jedn. inw.)
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Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

“Ustalenia kontroli

Ustalenia lantall W Urzedzie Miejskim w Zywcu stosuje sie system kancelaryjny bezdziennikowy oparty na
~jednolitym rzeczowym wykazie akt. Zarzadzeniem Nr 27/2011 Burmistrza Miasta Zywca z
' dnia 28 marca 2011 r. w sprawie wprowadzenie instrukcji kancelaryjnej, jedno/itychg
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum ﬁ
- zakladowego w Urzedzie Miejskim w Zywcu, jako obowigzujacy w Urzedzie wskazano
%tradycyjny system kancelaryjny w rozumieniu § 2 ust. 14 Rozporzadzenia Prezesa Rady "
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 14 poz. 67). Pomocnicza role w wykonywaniu
czynnoéci  kancelaryjnych  Urzedu  petni System  Elektronicznej Komunikacji
. Administracji Publicznej (SEKAP). Role koordynatora czynnosci kancelaryjnych
powierzono archiwiécie zaktadowemu Pani Jolancie Kucharskiej. W 85 Zarzadzenia |
' rozbudowano jrwa dla Urzedu o symbole klasyfikacyjne ujete w zataczniku nr 1 do |
- Zarzadzenia. Urzad nie wystepowat do Archiwum Paistwowego w Katowicach z wnioskiem o
zaopiniowanie rozszerzenia wykazu akt. Zgodnie z art. 6 pkt. 2d Ustawy z dnia 14 lipca i
- 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2018 r., poz.
' 217) burmistrz, w porozumieniu z wtaéciwym terytorialnie archiwum pafistwowym, mdgt
dokona¢ uzupetnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt, jezeli jest to niezbedne dla
klasyfikacji nowych zadah i nie narusza konstrukcji klasyfikacji. Rozszerzenie dokonane
przez Urzad nie dotyczyto jednak nowych zadan a hasta rozszerzenia miescity sie w
_ zakresie haset juz istniejacych. Zgodnie z wydanym zaleceniem pokontrolnym nakazano

zaniecha¢ od 2019 roku zaktadania teczek z symbolami klasyfikacyjnymi wprowadzonymi

Zarzadzeniem nr 27/2011 Burmistrza Miasta Zywca a dokumentacje, ktéra gromadzono pod

rozszerzonymi hastami sklasyfikowaé pod wiasciwymi hastami. Poniewaz w latach 2011-
2018 powstawaty teczki z rozszerzonych klas, dokumentacja zgromadzona w nich, po
_ uplynieciu okresu czasu proponowanego przez Urzad, musi zosta¢ poddana ekspertyzie |
archiwalnej w celu nadania jej wiasciwej kwalifikacji archiwalnej. Stosowanie wykazu akt ﬂ
przez komérki organizacyjne Urzedu nie budzi =zastrzezeh. Zarzadzeniem Nr.
BOB.0050.128.2020.KAZ Burmistrza Miasta Zywca z dnia 28 wrzesnia 2020 roku w sprawie

rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw gminy i zwigzkdéw
miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i Zarzadzeniem Nr
BOB.0050.20.2022.KAZ Burmistrza Miasta Zywca z dnia 9 lutego 2022 roku w sprawie
rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw gminy i zwigzkéw

;miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy jednolity rzeczowy wykaz akt
zostat uzupetniony o nowe hasta klasyfikacyjne w porozumieniu z Archiwum Pafnstwowym w
' Katowicach.

" Archiwista zaktadowy prowadzi érodki ewidencyjne w postaci: wykazu spiséw zdawczo-

~odbiorczych, spiséw zdawczo-odbiorczych w podziale na kategorie A i B, spiséw materiatéw :
przekazanych do Archiwum Pafistwowego, spiséw brakowanej dokumentacji oraz ewidencji .
wypozyczeh. Ewidencja prowadzona jest prawidtowo. Materiaty archiwalne wydzielone sg
 ewidencyjnie i fizycznie, zapakowane sa w teczki i pudta bezkwasowe. Catos¢ dokumentaciji
Ejest osygnowana. Ponadto, podczas przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze
dokumentacja jest prawidtowo klasyfikowana, kwalifikowana i na biezgco przekazywana do
archiwum zakladowego. Archiwista zaktadowy systematycznie inicjuje brakowanie
- dokumentacji. Od ostatniej kontroli zostato wybrakowane 167 m.b. dokumentacji
' niearchiwalne. Spisy zdawczo-odbiorcze uzupetnione sa o ,,miejsce przechowywania akt”
~oraz ,daty zniszczenia lub przekazania do archiwum panstwowego”. Obecnie réwniez
 prowadzone jest skontrum. Archiwista zaktadowy sporzadza roczne sprawozdanie z
~ dziatalnosci archiwum zaktadowego, ale sprawozdanie to z wyjatkiem lat 2009-2011 nie
bylo przesytane do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej. Po
 ostatniej kontroli zgodnie z wydanym zaleceniem pokontrolnych sporzadzane przez?
~archiwiste zaktadowego roczne sprawozdanie z dziatalnosci archiwum zaktadowego jest
- przesytane do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej. |

?Archiwum zaktadowe znajduje sie na parterze Urzedu. Zajmuje pomieszczenie o tacznej
powierzchni ok. 68 m2. Pomieszczenie to wyposazone jest w regaty kompaktowe, szafe
drewniang w ktérej przechowywana jest ewidencja archiwum zaktadowego oraz miejsce do
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pracy archiwisty. Lokal archiwu\rﬁwzak%adowego posiada oswietlenie dzienne i elektryczne,
oraz c.0.. Warunki przechowywania sg bardzo dobre pomieszczenie jest suche i czyste. Po
- ostatniej zgodnie z wydanym zaleceniem pokontrolnym. Urzad wygospodarowat na cele
- archiwum zaktadowego dodatkowe pomieszczenie stanowigce rezerwe magazynowg na 25
" m.b.. Pomieszczenie znajduje sie w budynku bedacym wtasnoscig Urzedu mieszczacym sie
w Zywcu na os. Parkowym. W pomieszczeniu tym w dniu kontroli nie byta przechowywana
- dokumentacja. Warunki przechowywania sa kontrolowane. W dniu kontroli temperatura
. powietrza wynosita 23,5 °C, za$ wilgotno$¢ 30%. Prowadzony jest rejestr pomiaru
~temperatury powietrza i wilgotnosci, w ktérym odnotowywane sg dzienne odczyty.

~ Akta stanu cywilnego w kontrolowanym urzedzie stanu cywilnego sg prowadzone zgodnie z
- ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014 roku (tekst jednolity Dz.U.
22019, poz. 730, 2294). Przedmiotem niniejszej kontroli byta dokumentacja zgromadzona w
archiwum podrecznym USC. Kontrola dotyczyta sposobu ewidencjonowania i zabezpieczenia
przed czynnikami szkodliwymi ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych do nich oraz stanu
. przygotowania ksiag parafialnych do przekazania do archiwum panstwowego. USC w Zywcu
- od 2004 roku wprowadzit w uzycie program komputerowy dla czynnosci wykonywanych w
- USC firmy TECHNIKA IT GLIWICE ,System obstugi USC". Elektroniczna baza danych petnita
- funkcje pomocnicza, gdyz podstawa do wydawania odpiséw byly wydrukowane i oprawione
ksiegi. Od 1 marca 2015 roku komputerowy zapis ksigg stanu cywilnego prowadzi sie w
' Systemie Rejestréw PafAstwowych Zrédto w module BUSC (Baza Ustug Stanu Cywilnego).
- USC w Zywcu zakohczyt wydruk ksiag na dniu 28 lutym 2015 roku. Ksiegi od 1 marca 2015
roku majg tylko i wytacznie postaé elektroniczng. Nie bedzie sie ich drukowad. Od tej pory w
- formie papierowej sa gromadzone tylko akta zbiorowe. Data 1 marca 2015 roku stanowi
cezure pomiedzy tradycyjng formag prowadzenia ksiag w formie papierowej a
elektronicznym systemem kancelaryjnym. Akta zbiorowe w formie papierowej gromadzi sie
w podziale na akta urodzen, matzenstw, zgondw. W obrebie tych grup uktada sie je

chronologicznie. Dokumentacja wytwarzana w kontrolowanym urzedzie stanu cywilnego
est prawidtowo klasyfikowana i kwalifikowana w oparciu o jednolity rzeczowy wykaz akt
obowigzujac Urzedzie Miejskim Zywcu. Brakowanie dokumeniadi niearchiwaine
odbywa sie fgcznie z brakowaniemn z pozosialych komodrek organizecyjnych Urzedu
Miejskiego, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, za zgodg archiwum

panstwowego. Akta stanu cywilnego nie sg wypozyczane. W biurze USC przechowywane sa
ksiegi, natomiast w oddzielnym pomieszczeniu petnigcym funkcje archiwum podrecznego
USC w Zywcu w przechowywane sj akta zbiorowe. Stan najstarszych ksiag byt
systematycznie poprawiany i obecnie jest dobry. USC w Zywcu sukcesywnie przekazuje
ksiegi dla ktérych uptynat termin przechowywania przez USC. Od 2008 roku USC w Zywcu
. przekazat 4 ksiegi dla ktérych uptynat okres przechowywania. W zwigzku z powyzszym w
- dniu kontroli Urzad nie posiadat ksiag ktére z uwagi na zakres chronologiczny powinny by¢
. przekazane do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej.
' Pomieszczenia sa odpowiednio zabezpieczone przed pozarem oraz przed dostepem oséb
" nieuprawnionych.
@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji

U Infc.J.rmalqa (,) Zalecenia pokontrolne wydane podczas przeprowadzonej w dniu 29.11.2018 roku kontroli
reap';:gi:;:;;i; archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Zywcu zostaty zrealizowane w catosci. Natomiast

i podczas przeprowadzonej w dniu 03.08.2021 roku kontroli archiwum podrecznego Urzedu Stanu
RHTY A RyRnik Cywilnego w Zywcu zalecenia pokontrolne nie zostaty wydane.
ostatniej kontroli . . S
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0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nije
przez kierownika jednostki

/

Zywiec, dnia ’%%'54&3‘ R0LL V.
i1 i
§

4Rz

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zataczniki
6 Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach
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