Zywiec dn.05.12.2022r
ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Miejski w Zywiec 34-300, Rynek 2

ZAPRASZA

do wzigcia udzialu w postepowaniu na udzielenie zamowienia o wartosci wyrazonej w ztotych
ponizej kwoty 130 000,00 na Prowadzenie punktu Konsultacyjno — informacyjnego
programu Czyste Powietrze na terenie miasta Zywca.

1. Rodzaj zamoéwienia: ustuga

2. Nazwa i adres Zamawiajacego: Urzad Miejski w Zywiec 34-300, Rynek 2, 33 475 42
00, fax 33 475 42 02

3. Okreslenie sposobu komunikowania si¢: za pomoca poczty elektronicznej

budownictwo@zywiec.pl .

Osoba uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest: Anna Czerwinska.

4. Szczegolowy opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

I.

1)
2)

3)

4)

S)

6)

7

Punkt konsultacyjno — informacyjny

Prowadzenie punktu konsultacyjno — informacyjnego na terenie miasta Zywca w
lokalu Wykonawcy.

Punkt konsultacyjno-informacyjny powinien by¢ czynny w dni robocze,
w godzinach dogodnych dla mieszkancow, w wymiarze minimum 10 godzin
tygodniowo.

Udzielanie informacji o programie osobom zainteresowanym ztozeniem Wniosku
o dofinansowanie.

Podejmowanie dziatan majacych na celu zidentyfikowanie budynkow, ktérych
wlasciciele mogliby byé¢ potencjalnymi Wnioskodawcami i przedstawienie im
korzysci pltynacych z wziecia udzialu w Programie.

Wsparcie Wnioskodawcéw w  zakresie przygotowywania Wnioskow o
dofinansowanie, w tym pod katem spelnienia wymagan okreslonych w programie,
z zachowaniem nalezytej starannosci.

Wsparcie Wnioskodawcoéw w rozliczeniu przyznanego dofinansowania. W tym
przy poprawnym wypelnianiu wnioskow o platnos¢ oraz kompletowaniu
wymaganych zatgcznikdéw, z zachowaniem nalezytej starannosci.
Zagwarantowanie dostgpnosci dla Wnioskodawcow przeszkolonego przez
Wojewd6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach
(zwany dalej WFOSiGW) pracownika lub pracownikéw, ktérzy zapoznali sie z
dokumentacja programowa i znaja zasady Programu, ktorzy beda informowaé o
Programie, a takze pomaga¢ przy wypetnianiu Wnioskow o dofinansowanie (z



wyjatkiem Wnioskow o dofinansowanie sktadanych za posrednictwem bankdw)
oraz wnioskéw o ptatnosc.

8) Zapewnienie stanowiska komputerowego z dostepem do Internetu, obstugiwanego
przez pracownika wskazanego w pkt 7, spetniajgcego wymogi bezpieczenstwa
informacji 1 zachowania poufnosci oraz ochrony danych osobowych,
umozliwiajagce Wnioskodawcy ztozenie Wniosku o dofinansowanie lub wniosku o
platnos¢ oraz jego wydruk (z wyjatkiem Wnioskow o dofinansowanie sktadanych
za posrednictwem bankdw).

9) Organizacja spotkan informujacych o zasadach Programu dla mieszkancow -
minimum dwa spotkania do lipca 2024r., w uzasadnionych przypadkach
dopuszczalna jest organizacja spotkan online.

10) Wydruk i zapewnienie dostgpnosci przynajmniej w punkcie konsultacyjno-
informacyjnym, materiatdéw informacyjnych i promocyjnych o Programie —
udostepnionych Gminie przez WFOSiGW w formie elektronicznej lub dostepnych
do samodzielnego pobrania na stronie internetowej www.czystepowietrze.gov.pl
(opracowanych przez NFOSiGW oraz Ministerstwo Klimatu i Srodowiska).

11) Przekazywanie Wnioskodawcom informacji dotyczacych Programu, w tym
okreslonych w Programie dopuszczalnych warunkach taczenia dofinansowania
przedsigwzie¢ z innymi programami finansowanymi ze srodkéw publicznych, w
tym w ramach regionalnych programéw operacyjnych oraz z gminnymi
programami ograniczania niskiej emisji (jezeli Gmina takie realizuje).

12) przekazywanie Wnioskodawcom informacji o mozliwosci uzyskania dotacji na
czesciows splate kapitatu kredytu w ramach Programu i sposobie ztozenia Wniosku
o dofinansowanie za posrednictwem bankow, wraz z udostepnieniem listy bankow
uczestniczacych w Programie.

13) Wizyty u mieszkancéw, potaczone z oceng obecnego zrodta ciepla i potrzeba jego
wymiany oraz wstepng analizg stanu budynku pod katem termomodernizacji, w
trakcie wizyt jest przedstawiana oferta Programu, wizyty moga by¢ realizowane w
trakcie kontroli prowadzonych na podstawie art. 379 ustawy z dnia 27 kwietnia
2001 r. Prawo ochrony srodowiska.

14) Rozpowszechnianie informacji o mozliwosci uzyskania dotacji z Programu
poprzez rdézne kanaly dystrybucji np. na stronie internetowej Gminy, gazetki
lokalne, bezposrednia dystrybucja materiatow informacyjnych 1 inne.

15) Przeprowadzanie anonimowych ankiet wsrod mieszkancéw z zakresu ochrony
powietrza i programéw pomocowych, w przypadku wystapienia przez WFOSiGW
z takg prosba do Gminy.

16) Prowadzenie innych dziatan majgcych na celu propagowanie Programu (jezeli
Gmina bedzie widziata takg potrzebe).

17) Przekazywanie do WFOSiGW Whnioskéw o dofinansowanie, oraz Wnioskow o
ptatnos¢ sktadanych przez Wnioskodawcow w Gminie we wszystkich formach
dopuszczonych w dokumentacji programowej, niezwlocznie. Wnioski o
dofinansowanie oraz Wnioski o platnos¢ przekazywane do WFOSiGW w formie
papierowe] musza by¢ przekazywane rowniez w formie elektronicznej poprzez
system Generator Wnioskéw o Dofinansowanie (GWD) dostepny na stronie
internetowej pod adresem https://gwd.nfosigw.gov.pl. Wnioski o dofinansowanie
powinny zawiera¢ numer wniosku nadany przez Gmine. W przypadku Wnioskéw
o dofinansowanie i Wnioskéw o platnos¢ sktadanych bez podpisu elektronicznego,
w formie papierowej jako date zlozenia Wniosku w rozumieniu Programu
przyjmuje si¢ date wptywu podpisanego Wniosku w formie papierowej do Gminy.




18) Zapewnienie, aby osoby wykonujacej zadania zwigzane z dostepem do konta
grupowego GWD mialy stosowne upowaznienia w tym zakresie.

19) Zamieszczenie oznakowania programu ,,Czyste Powietrze”.

20)Podstawe rozliczenia realizacji zadan w punkcie stanowia sprawozdania
sporzadzane i przekazywane do WFOSiGW przez Gmine w ujeciu kwartalnym,
ktore powinny zawiera¢ informacje¢ o czasie otwarcia punktu konsultacyjno-
informacyjnego (liczba godzin tygodniowo), liczb¢ udzielonych konsultacji, liczbe
wnioskow zlozonych za posrednictwem punktu konsultacyjno-informacyjnego,
liczbg przeprowadzonych wizyt oraz spotkan, informacje o dystrybucji materialow
informacyjnych, wystepujace problemy, ktére blokujg zlozenie wnioskow o
dofinansowanie przez mieszkancow, liczbe przeprowadzonych ankiet.

21) W rozliczeniu za ostatni kwartal nalezy poda¢ podsumowanie dziatan
przeprowadzonych w ramach pracy punktu konsultacyjno-informacyjnego w calym
roku, ich ocen¢ oraz osiagnicte efekty, ktore beda stanowily potwierdzenie
realizacji porozumienia w tym zakresie.

22) W celu rozliczenia kosztow kwalifikowanych przekazanie Gminie zestawienia
poniesionych kosztow kwalifikowanych zawierajace kwote tych kosztow oraz
informacje o dokumentach zZrédtowych na podstawie ktorych zostaly ustalone, przy
czym nie jest wymagane dolaczenie tych dokumentow. Dokumenty zZrodlowe
Wykonawca bgdzie mial obowigzek udostepni¢ w przypadku kontroli, ktérag moze
przeprowadzi¢ WFOSiGW

23)Udziat w ewentualnej kontroli pracownikow WFOSIiGW w zakresie realizacji
Porozumienia przez Gming.

II. Katalog kosztow kwalifikowalnych mozliwych do rozliczenia w ramach

uruchomienia i prowadzenia punktu konsultacyjno-informacyjnego:

1) Koszty osobowe:

a) Kwalifikowane moga by¢ koszty zatrudnienia pracownika/pracownikéw (gminy
lub wykonawcy zewnetrznego) na podstawie umowy o prace lub innej formy
zatrudnienia (np. umowa zlecenia) wraz ze wszystkimi sktadowymi
wynagrodzenia i kosztami pracodawcy w czesci etatu w jakiej dana osoba
realizuje wylacznie zadania z zakresu dziatalnosci punktu konsultacyjno-
informacyjnego.

b) Zakres obowigzkéw pracownika powinien okresla¢ w jakiej czesci (rowniez w
ujeciu procentowym) pracownik realizuje zadania w zakresie wymienionym w
pkt I dotyczacym warunkéw uruchomienia i prowadzenia punktu konsultacyjno-
informacyjnego w gminach. Koszty wynagrodzen mogg by¢ finansowane
proporcjonalnie do realizowanych zadan wskazanych w zakresie punktu
konsultacyjno-informacyjnego, zgodnie z zakresami obowigzkéw stuzbowych
poszczegblnych pracownikow. Zakwalifikowanie kosztéw osobowych moze
nastapi¢ po warunkiem ich spojnosci ze sprawozdaniem z realizacji zadan w
ramach punktu konsultacyjno-informacyjnego.

c) Koszty osobowe sa kwalifikowalne w wysokosci odpowiadajacej stawkom
faktycznie stosowanym przez gming poza obshuga punktu konsultacyjno-
informacyjnego — na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach
wymagajacych analogicznych kwalifikacji jak do obstugi punktu (dotyczy to
réwniez pozostatych sktadnikéw wynagrodzenia, w tym nagrod i premii).




2) Wyposazenie:

a) Stanowisko komputerowe (np. komputer stacjonarny, monitor, osprzet lub
laptop, oprogramowanie niezbedne do realizacji zadan punktu konsultacyjno-
informacyjnego, z wylaczeniem systemu przeznaczonego do wydawania
zaswiadczen o dochodach na potrzeby Programu).

b) Urzadzenie wielofunkcyjne (z drukarka), ksero, telefon, materiaty
eksploatacyjne.

¢) Wynajem powierzchni biurowej, meble, media

3) Prowadzenie dzialan edukacyjnych i informacyjnych w ramach dzialalnosci
punktu konsultacyjno- informacyjnego (koszty kwalifikowane wykazane w tym
punkcie muszg stanowi¢ minimum 20% wszystkich poniesionych kosztow
kwalifikowanych)

a) Wydruk i dystrybucja materialéw,

b) wynajem no$nikéw reklamy zewnetrzne;j,

¢) zakup czasu antenowego w rozglosni radiowej/telewizyjne;,

d) zakup reklamy i artykutdéw sponsorowanych w prasie i internecie,

e) organizacja spotkan informacyjnych z zakresu programu i ochrony powietrza
(wynajem pomieszczen, catering, wynagrodzenie prelegentow),

f) wyjazdy stuzbowe w celu realizacji zadan z zakresu wskazanego w pkt I
dotyczacym warunkow uruchomienia i prowadzenia punktu konsultacyjno-
informacyjnego w Gminie,

g) zakup 1 serwis czujnikow jakosci powietrza wykorzystywanych w celach
edukacyjnych,

h) zasady ogodlne dotyczace kosztow kwalifikowanych - brak mozliwosci
podwdjnego finansowania wydatkéw z innych s$rodkow NFOSIGW,
WFOSiGW, unijnych (RPO, LIFE, ELENA, itp.),

5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty.

100 % cena

6. Termin realizacji zamowienia:

01.01.2024r. — 31.12.2024r..

Termin i miejsce skladania ofert:

Oferte (na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik do zapytania ofertowego),

przygotowang zgodnie z wytycznymi, okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, nalezy
ztozy¢ w terminie do dnia 15.12.2023 r. do godz. 10.00; w formie:

1) pisemnej (osobiscie listownie na podany adres Zamawiajacego): Urzad Miejski w Zywcu,
Rynek 2, 34 — 300 Zywiec, tel.: (33) 475-42-00,

2) zamawiajacy przewiduje dodatkowo mozliwos¢ ztozenia oferty faksem na numer 33 475 42
02 lub e- mailem na adres budownictwo@zywiec.pl.

Zalacznik:

1. Formularz oferty FOWA



