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tol. 33-475-42-0 42-02 Zywiec, dnia 13 marca 2024 roku

SM.1710.4.2023

Pan
Grzegorz Skorka

Dyrektor Wydziatu Kontroli

Slaski Urzad Wojewo6dzki w Katowicach
ul. Jagiellonska 25
40-032 Katowice

Dot. sprawy znak: KOXII.431.27.2023.

W odpowiedzi na pismo z dnia 21 lutego 2024 roku, znak: KOXII.431.27.2023, Urzad Miejski
w Zywcu informuje, iz w naszym pi$mie z dnia 6 listopada 2023 roku, znak: SM.1710.4.2023
wskazano, ze — cyt.: ,, Wszystkie zalecenia zostaly przyjete do wiadomosci i stosowania.”.

Powyzsze stanowisko precyzuje si¢ poprzez wskazanie, iz na spotkaniu instruktazowym,
o ktérym mowa w przywolanym powyze] naszym pismie, pouczono pracownikow Wydziatu
Finanséw i Budzetu Urzedu Miejskiego w Zywcu takze o koniecznosci:

1) yymowania w dzienniku zawierajacym chronologiczne ujecie zdarzen jakie nastapity
w danym okresie sprawozdawczym, numerdw, pozycji zapisow w poszczegolnych
miesigcach;

2) usprawnienia procesu zamykania miesigca (okresu sprawozdawczego w ksiggach
rachunkowych);

3) wprowadzania do ewidencji ksiegowej na kontach [33-Rachunek biezgcy budzetu,
901 Dochody budzetu i 223-1-15 Swiadczenia rodzinne itd. — 85415 (stypendia) wlasciwego
opisu operacji gospodarczej, zgodnie z opisem wskazanym w dowodzie ksiggowym,
tj. wyciggu bankowym oraz zamieszczania w tytule przelewu elementéw wskazanych
w § 15 zarzadzenia nr 100/2012 Burmistrza Miasta Zywca z dnia 28 czerwca 2012 roku;

4) zamieszczania dekretacji na dowodzie ksiegowym, tj. wyciagu bankowym.

Powyzsze uwagi pracownicy przyjeli do wiadomosci i stosowania, co oznacza, ze wszystkie
zalecenia pokontrolne zostaly wykonane.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Zywcu informuje o podjetych dzialaniach w
celu realizacji zalecenn pokontrolnych w nastgpujacy sposob :

Ad. Pkt.2 a) zalecen

-Kierownik MOPS w Zywcu wydat Zarzadzenie nr MOPS.021.9.2023 . z dn. 25.10.2023 . w
sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Miejskiego Osrodka Pomocy spolecznej w Zywceu, zgodnie z ktoérym zobowiazat Glownego
Ksiegowego jednostki oraz pracownikow dziatu ksiggowosci do prowadzenia ewidencji
ksiegowej w zakresie konta 130-0-2-1 Rachunek biezqcy —rachunek podstawowy MOPS-
wydatki — bez klasyfikacji, zgodnie z zapisami zawartymi w zataczniku nr 3 do ww. zarzadzenia,

Zalecenie pokontrolne zostalo wykonane .



- Kierownik MOPS zobowiazat gléwnego ksiggowego jednostki do wprowadzania zapiséw do
ewidencji ksiegowej w ramach zadania Pomoc materialna uczniéw o charakterze materialnym
w przypadku otrzymanej dotacji z Urz¢du Wojewddzkiego operacji gospodarczej jako” $rodki
z dotacji”, natomiast w przypadku przekazania z Urzedu Miasta $rodkéw wiasnych gminy ,,
jako srodki na dziatalno$¢”. Operacja ta bedzie ujmowana na kontach: 130-0-2-1 Rachunek
biezqcy —rachunek podstawowy MOPS-wydatki — bez klasyfikacji i koncie 223 Rozliczenie
wydatkow budzetowych

- zobowigzano pracownikéw dzialu ksiggowosci do wprowadzania do ewidencji ksiegowe;j
wlasciwego opisu operacji gospodarczej zgodnie z opisem wskazanym na dowodzie
ksiegowym na kontach:

130-0-2-1 Rachunek biezqcy —rachunek podstawowy MOPS-wydatki — bez klasyfikacji i 223
Rozliczenie wydatkéw budzetowych,

130-0-2-2 Rachunek biezqcy —rachunek podstawowy MOPS-wydatki — z klasyfikacjg i konto
240-05 Zasitki na ror dla podopiecznych,

409 Pozostate koszty rodzajowe 1 konto 130-0-2-2 Rachunek biezgcy —rachunek podstawowy
MOPS-wydatki — z klasyfikacjq

wlasciwego opisu operacji gospodarczej zgodnie z opisem wskazanym na dowodzie
ksiggowym,

-Kierownik MOPS dokonat zmian w polityce rachunkowosci jednostki, w zatgczniku nr 3 do
nowego Zarzadzenia nr MOPS.021.9.2023 r., tj. wykazu kont dla jednostki budzetowej MOPS
w Zyweu”, w taki sposéb ze wprowadzono nastepujacy zapis” dekretacja na WB jest wydruk z
programu FK Rekord” i zobowiazat glownego ksiegowego jednostki do jego stosowania.

- zobowigzano pracownikow dziatu ksiegowosci MOPS do stosowania zapisu w ewidencji
ksiegowe] zgodnie z zamieszczong na dowodzie ksiegowym dekretacja oraz wilasciwym
numerem dowodu ksiegowego.

Zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.

- zobowigzano glownego ksiegowego oraz pracownikéw dziatlu ksiegowosci MOPS do
prawidlowego dekretowania listy wyplat stypendidw w taki sposdb, ze na liscie kasowej bedzie
znajdowal si¢ wylacznie dekret naliczenia jej w koszty i rozrachunki, natomiast wyplata
stypendium bedzie ewidencjonowana na podstawie raportu kasowego poprzez dokument KW.

Zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.

- zobowigzano gtéwnego ksiggowego jednostki do wyptaty §wiadczenia w formie stypendium
szkolnego zgodnie z terminem wynikajacym z decyzji administracyjne;.

Zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.

Ad. 2 b. zalecen

- Glowny ksiegowy MOPS zobowigzal pracownika - kasjera do wskazywania w raporcie
kasowym w rubryce pn. ,, Dowdd Symbol Nr” prawidtowego symbolu i numeru dowodu
kasowego.



- Pracownik —kasjer MOPS w Zywcu zostat zapoznany z tresciag Zarzadzenia Kierownika
MOPS w Zywcu nr MOPS.021.8.2023 z dn. 25.10.2023 r. w sprawie ustalenia zasad
gospodarki kasowej w MOPS w Zywcu” 1 zobowigzany do biezacego stosowania, co
poswiadczyt wlasnorgcznym podpisem. W zarzadzeniu dokonano zmiany zapisu w §3 pkt.5, w
taki sposob, ze: ,, gotdwke wyplaca si¢ osobie wymienionej na danym rozchodowym dowodzie
kasowym”, przy czym:

a) w przypadku wyptat zasitkéw przyznanych przez MOPS w Zywcu dowodem takim jest lista
wyplat sporzadzona we wlasciwym dziale merytorycznym przez upowaznionego pracownika.
Lista taka zawiera imi¢ i nazwisko Klienta, adres zamieszkania, nr Pesel oraz kwote do wyplaty.
Odbidr gotdwki jest potwierdzany w obecnosci kasjera dokonaniem podpisu przez klienta oraz
wskazaniem daty odbioru §wiadczenia na liscie wyptaty.

Zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.

Ad. pkt. 2 c zalecen

- Pracownik odpowiedzialny za sporzadzanie list wyptat dotyczacych stypendium szkolnego
zostal zobowigzany do stosowania prawidlowego nadawania numeracji ( tj. prawidtowego
symbolu i numeru dowodu).

Zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.

- Pracownik realizujacy stypendia szkolne zostal zobowigzany do przestrzegania od osoby
odbierajacej decyzj¢ dotyczaca stypendium szkolnego wpisywania daty odbioru decyzji.

Zalecenie pokontrolne zostalo wykonane

- Pracownik realizujacy naliczania do wyplaty swiadczenia w postaci stypendium szkolnego
zostal zobowigzany do refundacji wydatkow w formie zgodnej z wydang decyzjg
administracyjna.

Zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.

Wszystkie zalecenia pokontrolne zostaly przyjete do wiadomosci i stosowania. //

7 wyrazami szacunku

Otrzymuje:

1) Adresat;
2) Ad acta.




