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Wydział Kontroli
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Pan
Antoni Szlagor
Burmistrz Miasta Żywca

Rynek 2
34-300 Żywrcc

odnosząc się do treści pism a znak: SM, 1710.4 ,20ż3 z dnia 6 listopada 2023 r. w sPrawie

wykonania zaleceń oraz sposobie wykorzystania wniosków dot, kontroli przeprowadzonej

w zakresie: Prawtdłowości gospodarowania środkąmi dotacji udzielonej z budżetu państwa na

dofinansowanie wypłat świadczeń pomocy materialnej dla uczniów o charakterze socjalnYm

(dział 851, rozclział 85415 paragraf 2030). Okres objęty kontrolq od l stycznia 2022 r. do

31 grtłdnia 2022 r,, uprzejmie informuję, że z uwagi na podjęte ptzez Pana Burmtstrza

czynności oraz deklaracje stosowania działań wskazane Przęz Pana w treŚci Pisma, uznaję za

zrea|izowane w całości zalecenia pokontrolne za-warte w wystąpieniu pokontrolnYm z dnia

l0,I0.20ż3 r. dot.:

1. Gminy Żywiec[rzędu Miejskiego w ZlT vcu oznaczone numerem la, tj.:

,, Wzmocnienie nadzoru nad pracownikami :

a) Wydziału Finansów i Budzetu, celem zapewnienia"
_ zamykania ksiqg rachunkowych, zgodnie z terminem określonym

w rozporzqdzeniu Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13,09.2017 r. w sPrawie

rachunkowości oraz planów kont dta budzetu państwa, budZetów jednostek

samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zalcładów

budzetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek

budżetowych najqcych siedzibę poza granicami Rzeczypospolitei Polskiei( oraz

w sposób określony w art. 12 ust. 5 ustawy z dnią 29 wrzeŚnia 1994 r.

o rachunkowości2,
- niezwłocznego przekazywania do MOPS w Żywcu środków PochodzqcYch

z dotacji oraz w wysokości otrzymanych środków,
_ wskazlwania,w dowodzie księgowym prawidłowej daty sporzqdzenia" _

2. MopS w żywcu oznaczone numerem l, tj.: ,,Dokonać aktualizacji politYki

rachunkowości, w zakresie opisu konta 130 Rachunek bieżqcY jednostki"

otaz oznaczone numerem 2a o treści: ,,wskazlnuania w dowodzie księgowYm, tj. liŚcie

wypłaty dot. stypendium szkolnego, prawidłoluej daty dokonania sprawdzenia dowodu Pod

w z gl ę de m formalno -r achunkowym " .

l T. j. Dz, U. zż020 r., poz. 34ż,
2 T. i. Dz. U. z2021 r., poz. 217 ze zm.
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Natomiast odnosząc się do wykonania zaleceńpokontrolnych dot.:
1, GminY ŻYwiecUrzędu Miejskiego w Zywcu orou"rooych numerem 1 o treści:

,, Wzmocnienie nądzoru nad pracownikami ;

a) Wydziału Finansów i Budzetu, celem zapewnienia;
ujmowania w dzienniku zawierajqcym chronologiczne ujęcie zdarzeń jakie nastqpiły
w danym okresie sprawozdawczym, numerów pozycji zapisów w poszczególnych
miesiqcach" uznac należy, że zalecęnie pokontrolne jest niezr ealŁowan e, poniewaz
wpiśmie znak: SM.1710.4.2023 z dnia6 listopada 2023 r nie wskazano jakie podjęto
działaria dot. wzmocnienia nadzoru nad pracownikami Wydziału Finansów

Budzetu, w celu realizacji ww. zalecenia oraz nie podano pIzyczyn niepodjęcia
takich dzińń,W Z

5.03 r
W

działań.
- ,,Lłsprawnienia procesu zamykania miesiqca (okresu sprawozdawczego)

W księgach rachunkowych", uznać należy, żę zalecenie pokontrolne jest
niezrea|lzowane, poniewaz w piŚmie znak: SM.1710.4.2023 z dnia 6 listopada
2023 t, odniesiono się jedynie do czynnoś cizwiązanych z otwieraniem i zamykaniem
ksiąg rachunkowYch, tJ. ,,(...) na spotkaniu instruktazowym pouczono pracowników
WYdziału Finansowo-Budzetowego otwierajqcych i zamykajqcych księgi rachunkowe
oraz tworzqcYch z nich wydruki o konieczności terminowego zamykania ksiqg
rachunkowYch, które powinno odbyluać się ostatecznie do dnia 30 kwietnia roku
nastęPnego, a według (Ichwały Rady Miejskiej w Zylucu nr LXyU/50s/2023 z dnia
25 maja 2023 roku - ostąteczne zamknięcie powinno nastqpić w ciqgu 1 5 dni od dnia
zatwierdzenia sPrawozdania finansowego wraz ze sprawozdaniem z wykonania
budzetu Miasta zywca, z czym wiqzq się prawidłowe wyclruki, ponieważ po
zamknięciu nadawanY jest kolejny numer porzqdkowy dziennika. Zalecono wszystkim
Pracownikom zwięlcszenie samokontroli w dokorynuaniu czynności otwierania jak
i w trakcie zamYkania ksiqg rachunkowych. Ponadto zobowiqzano l{aczelnika
WYdziału Finansoluo-Budzetowego do nłięlrszenia systemaQcznego nadzoru nad
Pracq Pracowników, którzY majq w swoim zakresie czynności otwierąnie i zamykanie
ksiqg rachunkowych oraz tworzenie z nich wymaganych wydruków '',
W r

Ww, 1o
cel il

- ,w?rowadzania do ewidencji księgowej na kontach; ] 33-Rachunek bieżqcy budzetu,
90] Dochody budzetu i 223-]-15 Swiadczenia rodzinne itd,-85415-(stypendia),
właŚciwego opisu operacji gospodarczej, zgodnie z opisem wskazanym w dowodzie
lcsięgowYm, tj. wyciqgu bankowym oraz zamieszczania w tytule przelewu elementów
wskazanYch rł § 15 zarzqdzenia nr ]00/20]2 Burmistrza Miąsra Zyvca z dnia
28 czerwca 2012 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu wykonlnuania budzetu
Miasta Zywca" oraz w związku z odpowiedzią o treści: ,,ocl dnia kontroli
wProwadzono na dowodach pełny opis operacji gospodarczych, zgodnie z opisem
wskazanym na dowodzie księgowym, tj, wyciqgu bankowym oraz zawieraiqcych

d
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elemenĘ wskązane w paragrafie l5 Zarzqdzenia nr ]00/2012 Burmistrza Miasta

Zyvca z dnia 28 czerwca 2012 roku", uznać należy, że za\ecęnie pokontrolne jest

w trakcie realizacji poniewaz w piśmie znak: SM,17I0.4.2023 z dńa 6 listoPada

żO23 r., nie wskazano jakie podjęto działanta dot. wzmocnienia nadzoru nad

pracownikami Wydziału Finansów i Budzetu, w celu rea|izacji ww, zalecenla oIaZ

nie podano plzyczynniepodjęcia takich dztałań. W związku z powyzszvm" Ponownie

orzesłanie w do1 r i dot. wv ww.proszę o
W

Ezyczynach niepodi ęcia takich działń.
- ,,zamieszczania delcretacji na dowodzie księgowym, tj. wyciqgu bankowym", uznaó

na|eży, żę zalecęnie pokontrolne jest niezrealizowane9 poniewaz w piśmie znak:

SM.1710.4.2023 zdnia 6listopada 2023 r. nie wskazano w jaki sposób wykonano

zaleceńebądźjakie podjęto dzińaniaw celu jego realtzacji oraznię podano przyczyn

niepodjęcia takich dzińań

o

takich działań.

2. MOPS w Zywcu oznaiczonych numerem 2 o treści:

,, Wzmocnienie nadzoru nad pracownikami 
"

a) Działu Księgowości, celem zapewnienia:

- prowadzenia ewidencji księgowej w zakresie konta

r achunek p o ds t aw owy MO P S-wydatki -b ez kl asyfikacj

w załqczniku nr 3 do Zarzqdzenia nr MOPS,021,1,

Ośrodkn Pomocy Społecznej w Zlnucu z dnia 3],]

1 dot

]30-0-2-1 Rachunek bieżqcy -
i, zgodnie z zapisami zawarĘmi

8. 2020 Kierownika Miej skiego

2.2020 r,, tj. z zastosowaniem

podzi ał ek kl asyfi kacj i b u dz e t ow ej " oIaz w związku z odpowiedzią o treści: ,,Wydano

Zarzqdzen ie Kierownika MOPS w Żywcu nr MOPS,O2 1.9.2023r. z dnia 25.10.2023r

w sprawie wprowadzen iadokumentacjiprĄęQchzasad(polityki)rachunkowościdla
MOPS w Zywcu, zgodn ie z którylm zastosowano prowadzente ewidencji księgowej

w zakresie konta 130-0, 2-1 - Rachunek bieżqcy-rachunek podstawowy MOPS

wydatki -bez klasyfikacji, zgodn ie z zapisami zawartymi w Załqczniku nr 3 do ww

Zarzqdzenia" uznać należy, że zalecenie pokontrolne jest w trakcie realizacji,

ponieważ nie wskazał Pan jakie koŃretnie działania dot. wzmocnienia nadzoru nad

pracownikami, zostńy podjęte w jednostce w odniesieniu do przedmiotowego

zalecenia. W azku z oroszę o W do

,,wprowadzania zap isówdoewidencjiksięgowejnakoncie130-0-2-1Rachunek
bieżqcy rachunek podstawowy MOPS-wydatki bez klasyfikacji i koncie 223

Rozliczenie wydatków budzetowych, jako środki z dotacji, tyllco przypadkuw

otrzymania środków pochodzqcych z dotacji" oTazw związku z odpowiedzią o treścr:

,, ustalono wprow adzanie zapisów do ewidencji księgowej na koncie ]30-0-2-1

Rachunek b i eżqcy-r achune k po dstaw owy MOP S-wydatki bez klasyfikacj i i koncie 223

Rozliczenie wydatków budżetowych,, jako środki z dotacji w przypadku otrzymania

uznaó na\eĘ, żę za|ecęnie pokontrolne jest
środków pochodzqcych z dotacji",
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w trakcie realżacji,
wzmocnienia nadzoru
do przedmiotowego

poniewaz nie wskazał pan jakie koŃretnie działańa dot.
nad pracownikami zostały podjęte w jednostce w odniesieniu
zalecenia. w Z

lu
niepodi ęcia takich działań.

- ,,wprowadzania do ewidencji trsięgowej na kontach;
o 130-0-2-1 Rachunek biezqcy rachunek podstawowy MoPS-wydatki-bez

klasyfikacji i 223 Rozliczenie wydatków budzetowych,
o 130-0-2-2 Rachunek biezqcy rachunek podstawowy MoPS-wydatki

- z klasyfikacjq i 240-05 Zasiłki ną ror dla podopinrrryrh,
o 409 Pozostałe koszty rodzajowe i ]30-0-2-2 Rachunek biezqcy - rachunek

po ds taw owy MO P S-wy datki - z kl asyfi kacj q,
opisu operacji gospodarczej zgodnie z opisem wskazanym na dowodzie luięgowym''
oraz w związku z odPowiedzią o treści: ,,ustalono wprowadzanie do ewidencji
l<sięgowej na kontach;

130-0-2-I Rachunek bieżqcy-rachunek podstawowy- MOPS- wydatki- bez
klasyfikacji i 2' 2 3 Rozliczenie wydatków budżetowych,

130-0-2-2 Rachunek biezqcy rachunek podstaluowy MOPS-wydatki-
z klasyfikacjq i 210- 05 Zasiłki na ror dla podopiecznych,
409 -Pozostąłe koszty rodzajowe i 130-0-2-2 -Rachunek biezqcy-rachunek
podstaw owy MO P S- wydatki - z klasyfikacjq,

właś ciwego opisu operacji gospodarczej zgodnie z opisem wskazanym na dowodzie
lrsięgowym uznać naleĘ żę zalecenie pokontrolne jest w trakcie realŁacji,
pontewń nie wskazał Pan jakie koŃretnie działania d,ot. wzmocnrenra nadzoru nadpracownikami zostały podjęte w jednostce w odniesieniu do przedmiotowego
zalecenia. w z

u

,, zamieszczania dekretacji na dowodzie księgowym, Ę. wyciqgu bankowym'' oraz
w związku odpowiedzią o treści: dokonano zmiany w Polityce RachuŃowościz
jednostki w zńączniku nr 3 , w taki sposób, ze wprowadzono zapis ,, dekretacjq do
WB jest wydruk z program u FK ,,Rekord" uznać należy, że zalecęńe pokontrolne
jest w trakcie rea|izacji, poniewaz nie wskazał pan jakie konkretnie działania d"ot.
wzmocnienianadzoru nad pracownikami zostały podjęte w jednostce w odniesieniu
do przedmiotowego zalecenia.
o

u
niepodjęcia takich działań.
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- ,,dokonwania zaPisu w ewidencji księgowej, zgodnie z zamieszczonq na dowodzie
lrsięgowYm dekretacjq" orazw związkuz odpowiedzią o treści: ,,ustalono stosowanie
zaPisu w ewidencji księgowej zgodnie z ząmieszczonq na do,wodzie lcsięgowym
dekretacjq (...)", uznaĆ należy, żę zalecenie pokontrolne jest w trakcie realizacji,



poniewaz nie wskazał Pan jakie koŃretnie działania dot. wzmocnienia nadzoru nad

pracownikami zostały podjęte w jednostce w odniesieniu do przedmiotowego

zalecenia. w o

15.03.2024 r. informacii dot. wvkonaniaww. a badźinformacii o ziŃaniach

u ch

_ ,,dokorynvania zapisuw ewidencji l<sięgowej, zawierajqcego właŚciwy numer dowodu

źródłowego" orazw związku z odpowiedzią o treści,, ,,ustalono stosowanie zaPisu

w ewidencji trsięgowej, zawierajqcego właściwy numer dowodu Źródłowego",lJznaĆ

należy, że zalecenie pokontrolne jest w trakcie realizacji, poniewaz nie wskazał Pan

jakie konkretnie działania dot. wzmocnienia nadzoru nad pracownikami zostałY

podjęte w jednostce w odniesieniu do przedmiotowego zalecęnia. W zwtązku

o r.

il
- ,,wskazlMania prawiclłowej delcretacji w dowodzie księgowym, tj. liście wypłat dot,

stypendiów szkolnych" oraz w związku z odpowiedzią o treści: ,,ustalono

wskaz.nuanie prawidłowej dekretacji w dowodzie księgowym, tj. liście wypłat

dotyczqcych sQpendiów szkolnych" uznaó naleĘ, że za|ęcęnie pokontrolne jest

w trakcie realizacji, poniewaz nie wskazał Pan jakie konkretnie działania dot.

wzmocnięnia nadzoru nad pracownikami zostńy podjęte w jednostce w odniesieniu

do przedmiotowego zalecenia.

do r,

u

niepodj ęcia takich działań.

do konlłv ani a pr aw i dł ow e go

i wydatkowania stypendiu

zapisuw księgach rachunkowych, w zakresie naliczenia

m szkolnego, które zostało wypłacone w formie

gotówkowej " orazw związkuz odpowiedzią o treści: ,,przyjęto ustalenia właściwego

doko n7łv ani a pr aw i dł ow e go zapisu w księgach rachunkowych, w zakresie naliczania

i wydatkowania sQpendiunl szkolnego, które zostało wypłacone w formie

gotówkowej" uznaa na|eĘ, że zalecenie pokontrolne jest w trakcie realizacji,

poniewaz nie wskazał Pan jŃie koŃretnię dzińania dot. wzmocnienia nadzoru nad

pracownikami zostały podjęte w jednostce w odniesieniu do przedmiotowego

zaleceńa.

wJ

u

o

- dokonywania wypłaĘ świadczenia w formie stypendium szkolnego, w terminie

wynikajqcym z decyzji administracyjnej" oraz w związku z odpowiedzią o treśct

,,ustalono, że wypłaĘ świadczenia w formie sQpendium szkolnego będq realizowane

zgodnie z terminem wynikajqcym z decyzji administracyjnej" ,,Jznaó należy, że

zalecenie pokontrolne jest w trakcie realizacji, poniewaz nie wskazał Pan jakie

konkretnie dzińanta dot. wzmocnienia nadzotu nad pracownikami zostałY Podjęte

ednostce w odniesieniu do przedmiotowego zalęcęnia, W związku z powyzszym,

ww

w 1 r
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,,b) obsługujqcymi kasę, celem zapewnienia;

- wska4laaniaw raporcie kasowymw rubryce pn. ,,Dowód Symbol Nr prawidłowego
symbolu i numeru dowodlt" oraz w związku z odpowiedzią o treści ,,wskazlwanie
w raporcie kasowym w rubryce ph, ,,Dowód Symbol Nr'' pralaidłowego symbolu
i numeru dowodu" uznaó należy, że zalecenie pokontrolne jest w trakcie realizacji,
ponteważ nie wskazał pan jakie koŃretnie działania d,ot,wzmocnienia nadzoru nadpracownikami zostały podjęte w jednostce w odniesieniu do przedmiotowego
zaleceńa. Z o
1

o

o
ilu

,,wymagąnia od osoby odbierajqcej w kąsie gotówkę dot, wypłaty ,§
,Ępendium

szkolnego, zamieszczania na liściewypłaĘ stypendium szkolnego; daty otrzymaniagotówki, podpisu oraz słownie k oty otrzymanej gotówki, zgodnie
zapisami zawartymi w § 3 ust. 5 Instrukc,j doĘczqcej gospodarki kasowej

z
w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Zywcu' oraz w związku z odpowiedzią
o treści: ,,wydano Zarzqdzenie Kierownika MOPS w Zyucu nr MOPS.O2 1.8.202 3
z dn, 25.10.2023 w sprawie ustalenia zasad gospodarki kasowej w MOPS w Zywcu rzmieniajqce zapis w § J pkt.5 w ten sposób, ze ,,Gotówkę wypłaca się osobie
wymienionej na danym rozchodowym dowodzie kaso wym, przy czym
a) w przypadku wypłat zasiłków przyznanych przez MOPS w Zywcu dowodem takimjest lista wypłat sporzqdzona właściwym dziale merytorycznym przezwe
upowaznionego pracownika. Lista taka n|lerą imię i nanłisko Klienta, adres
zamieszkania, nr Pesel oraz hłotę do wypłaly, Odbiór gotówki jest potwierdzany
w obecności knsjera dokonaniem podpisu przez klienta oraz wskaząniem daty odbioru
świadczenią na liście wypłaĘ'' uznac na7eży,że zaleceńe pokontrolne jest w trakcie
realŁacji, poniewaz nie wskazał Pan jakie konkretnię działania dot. wzmocnienia
nadzoru nad pracownikam i zostały podjęte w jednostce w odniesieniu do
przedmiotowego zalecenia.

1 r

działń^

,,dokonlłvania wypłaty świadczenia w formie srypendium szkolnego, w terminie
wynikajqcym z decyzj i administracyjnej" oraz w zwiqlku z odpowiedzią o treści:
realizacj wypłaĘświadczenia w formie sĘpendium szkolnego bęclziea dokonywana

w terminie wynikajqcym Z decyzji administracyjnej'' uznac należy, żę zalecenie
pokontrolne jest w trakcie realizacji, poniewaz nie wskazał pan jakie konkretnie
działańa dot. wzmocnienia nadzoru nad pracownikami zostały podjęte w jednostce
w odniesieniu do przedmiotowego zalecenia. W zwiazku z pow}rzsz}rm. ponownie

w

3 Zńącznik nr 1 do zarządzenianr'./12010 Kierownika Miejskiego Ośrodka pomocy Społecmej w żywcu z dnia15.12.2010 r.
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zalecenia. badż acii o działaniach oodietvch w celu ieso realizacii lub

przyczynach niepodi ęcia takich działń.
c) ,,Działu Profilaktyki i Opieki nad Rodzinq, celem zapewnienia:

_ ,,prawidłowego nadawania numeracji w liście wypłat dot. stypendium szkolnego"

oraz w związku z odpowiedzią o treści: ,,sporzqdzanie lisĘ wypłat dotyczqcej

stypendium szkolnego z prawidłowym nadawaniem numeracji tj. prawidłowego

symbolu i numeru dowodu" uznac należy, że za\ecenie pokontrolne jest w trakcie

realizacji, poniewaz nie wskazał Pan jakie konkretnię działania dot. wzmocnienia

nadzoru nad pracownikamt zostŃy podjęte w jednostce w odniesieniu do

przedmiotowego zalecenia. W związku z pow)rzsz)rm. ponownie proszę o przesłanie

w terminie 15.03.2024 r. infotmac ii dot. wvkonania ww. ecenia. badź

1o w celu o

takich działań.
_ ,,wymagania od strony odbierajqcej decyzję wpisania daQ odbioru decyzji" oraz

w związku z odpowiedzią o treścl: ,,przestrzeganie od osoby odbierajqcej decYzję

dotyczqcq sĘpendium szkolnego wpisywania daty odbioru decyzji" uznaĆ na|eĘ, że

zalecenie pokontrolne jest w trakcie realizacji, poniewaz nie wskazał Pan jakie

konkretnie działania dot. wzmocnienia nadzoru nad pracownikami zostńy Podjęte

w jednostcę w odniesieniu do przedmiotowego za\ęcenia. W związku z powyższYm.

1

przvczynach niepodj ęcia takich działań.
_ ,,naliczania do wypłaĘ świadczenia w postaci stypendium szkolne4o w formie

refundacji wydatków udokumentowanych, w formie zgodnej z wydanq decyzjq

acJministracyjnq" olaz w zwtązku z odpowiedzią o treŚci: ,,naliczanie do wYPłatY

świadczenia w formie sQpendium szkolnego w formie refundacji wYdatków

udokumentowanych, w formie zgodnej z wydanq decyzjq administracyjnq", Llznać

należy, żę zalęcęnie pokontrolne jest w trakcie realizacji, poniewaź nie wskazał Pan

jakie konkretnie działanta dot. wzmocnienia nadzoru nad pracownikami zostńY

podjęte w jednostce w odniesieniu do przedmiotowego zalecęnia. W związku

wo
WWw

realizacji lub przyczynach niepodjęcia takich działń.

Grzegorz Skorka

Dyrektor Wydziału Kontroli
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