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:Archiwum państwowe w

katowicach

Nazwa archiwum państwowego

Oddział w Bielsku-Białej

Oddział

ul, Piłsudskiego 43

43-300 Bielsko-Biała

Adres

22L3L

Nr wystąpienia

ż025-Iż-03

Data dokumentu

oB.4żL.23.20ż5.BB

Znak sprawy

i.i;\:]]1:

WYSTĄPI EN l E POKONTROLN E

podstawę prawną przeprowadzenia kontroli stanowi: art. żI ust. 2 i art 28 ust. 1 Pkt 3 ustawY z dnia 14 liPca

1_983 r, o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.|.). z2OŻ0 r., Poz.164|.

l nformacje o jed nostce kontrolowa nej

|Jrząd Miejskiw Zywcu

Nazwa jednostki kontrolowanej

Rynek 2,34-3OO Żywiec

Adres jednostki kontrolowanej

oo05ż4o2żo :

0000

REGoN KRs

Uwagi

l nformacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrolę przeprowadzit

Barbara Bal

lmię i nazwisko kontrolera

starszy archiwista 
,

]

stanowisko służbowe kontrolera
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Nr

upoważnienia
do kontroli

ż025-09-LL

Data

WystaWienia

upoważnienia

Data kontroli

2025_10-09 żOż5-10-Lo
.'
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Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących

przerwamiw kontroli

kontrola przestrzegania przepisów o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
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Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

ocena działalnościjednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone niePrawidłowoŚci

Po przeprowadzonej kontroli stwierdza się, że kierownictwo Urzędu dokłada starań odnośnie utrzymania odpowiedniego stanu technicznego i warunków

przechowywania dokumentacji, Jednostka dysponuje odpowiednim lokalem archiwum zakładowego z odpowiednią rezerWą magazynowa. osoba odpowiedzialna za

prowadzenie archiwum zakładowego posiada odpowiednie kwalifikacje specjalistyczne a powierzone zadania związane z prowadzeniem archiwum zakładowego

wykonuje z dużym zaangażowa niem, Ewidencja prowadzona jest prawidłowo. Dokumentacja jest prawidłowo kwa lifikowana i klasyfikowana, Materiały archiwalne

wydzielone są ewidencyjnie i fizycznie, zapakowane są w teczki i pudła bezkwasowe. Regały i półki są ponumerowane. Jednostki są prawidłowo opisane i

osy8nowane. Również pudła archiwalne są prawidlowo opisane. Całość złożonej dokumentacji jest przejrzysta. Dokumentację niearchiwalną jest na bieŹąco

brakowana, Archiwista zakładowy sporządza roczne sprawozdanie z działalności archiwum zakładowego i przesyła je do Archiwum Państwowego w Katowicach

oddział W Bielsku-Białej.

Archiwum podręczne USC w źywcu również prowadzone jest prawidłowo.Stan najstarszych ksiąg był systematycznie poprawiany i obecnie jest

dobry, USC w Zywcu sukcesywnie przekazuje księgi dla których upłynął termin przechowywania przez USC. l tak od 2008 roku

zostały przekazane 4 księgi w związku zpowyższym wdniu kontroli Urząd nie posiadał ksiąg, które z uwagi na zakres chronologiczny

powinny być przekazane do Archiwum Państwowego w Katowicach Oddział w Bielsku-Białej.

całość spraw zarówno w archiwum zakładowym Urzędu Miejskiego w Żywcu jak i archiwum podręcznym Urzędu Stanu Cywilnego w Żywcu Prowadzone są

prawidłowo. Dlatego zaleceń pokontrolnych nie wydaje się.

ocena działalnościjednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowoŚci

Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości

@ srat

Katowice, data zgodna z datą podpisu

Sławomira Krupa

Dyrektor Archiwum Państwowego w Katowicach

Pouczenie:

Załącz llość: 0kn

: Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego/
, może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych w wystąpieniu
pokontrolnym oraz zlożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową dokumentację.
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Wystąpienie sporządzono w 2 egz.

egz. Nr 1- jednostka kontrolowana

egz, Nr 2 - Archiwum Państwowe w Katowicach
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