URZAD MIEJSKI w ZYWCU
BIURO D/S INFORMATYKI
i TELEKOMUNIKACI]

34-300 ZYWIEC ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:
Miasto Zywiec, Rynek 2, 34-300 Zywiec
tel. (33) 475-42-00; faks: (33) 475-42-02

Regon: 072182539, NIP: 553-25-10-885

L. INFORMACJE OGOLNE
Miasto Zywiec zaprasza do zlozenia ofert na:

dostawe tuszy i toneréw do Urzedu Miejskiego w Zywcu w okresie czerwiec 2014 r./ maj 2015 r.

1. Do niniejszego postepowania ma zastosowanie postanowienia art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.).

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia wynosi ponizej 30.000 EURO.

4, Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedstawienia w ofercie, asortymentu réwnowaznego (innego niz
podany ,,z nazwy" przez Zamawiajacego w formularzu cenowym, tj. oryginaly HP lub zamienniki ActiveJet).

7. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda nastepowaty w ztotych polskich.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza wykonania zamowienia przez podwykonawcow.

9. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajacych, stanowigcych nie wigcej niz 20% wartosci

zamowienia podstawowego.
II. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
1. Miasto Zywiec, Rynek 2, 34-300 Zywiec
tel. (33) 475-42-00; faks: (33) 475-42-02

Regon: 072182539, NIP: 553-25-10-885

2. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela
Bogdan Hebda, tel. 33-475-42-45, od poniedziatku do piatku, w godzinach 7.30 - 15.00.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENTA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa tuszy i toneréw do Urzedu Miasta w Zyweu. Przedmiot
zamdwienia okreslony zostal w zalaczniku nr 2 (formularz cenowy) do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany zamowienia, rezygnacji z niektdrych pozycji wymienionych w
formularzu cenowym. Wartos¢ zmiany nie moze przekroczy¢ 20% calkowitej wartosci zamowienia.
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Wykonawey, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe nie sluzy roszczenie o realizacje dostawy w
wielkosciach podanyvch w formularzu cenowym (zalacznik nr 2). Warunki realizacji zamowienia zawarte
zostaly w projekcie umowy (zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).

3. Wszystkie materialy objete niniejszym zamdwieniem musza by¢ materialami  fabrycznie nowymi,
nicuzywanymi, wolnymi od wad prawnych i fizycznych, kompletnymi i najwyzszej jakosci, oryginalnie
zapakowanymi, nie noszacymi $ladow otwierania, nie regenerowanymi, nie poddanymi procesowi
ponownego napetnienia, recyklingu, demontazu lub wymiany jakichkolwiek elementéw. Wszystkie elementy



danego materialu eksploatacyjnego nie moga by¢ wczesniej w calosci ani w czgsci sktadowymi innych
materialow, winny byé wyrobami fabrycznie nowymi, nieuzywanymi, nie regenerowanymi, nic
refabrykowanymi, a ich zastosowanie nie moze spowodowac utraty gwarancji producenta sprzgtu.

Wszystkie materialy eksploatacyjne winny by¢ zaoferowane w maksymalnej pojemnosci.

Rok produkeji materiatéw eksploatacyjnych - nie pézniej niz 2014, termin waznosci min. 12 miesigcy liczge
od dnia dostawy do Zamawiajacego.
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6. Wszystkie oferowane przez Wykonaweg materiaty winny by¢ opatrzone znakiem firmowym producenta,
etykieta zawierajacg numer katalogowy, kod kreskowy, listg modeli sprzetu do ktorych jest przeznaczony
oraz termin waznosci.

7. Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnosé, jakosé lub niezawodnos¢ dostarczonych

produktow odbiega na niekorzys¢ od parametrow produktu oryginalnego (pochodzacego od producenta

urzadzenia, do ktorego material jest przeznaczony) lub jezeli produkt nie sygnalizuje we wihasciwy sposéb
stanu zuzycia tuszu lub tonera, moze zazadaé od Wykonawcy zamiany materialu oferowanego na materiat
nowy, oryginalny, zalecany przez producenta sprzetu, na koszt i ryzyko Wykonawey.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, iz Wykonawca dostarcza tonery/tusze, ktére nie spehiaja

wymagan okreslonych w punktach 1-6, ma on prawo do rozwiazania umowy z winy Wykonawcy oraz
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wyciagniecia konsekwencji wynikajacych z umowy oraz przepisow prawa.
IV. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Miejscem realizacji dostawy jest siedziba Zamawiajacego:
Urzad Miejski w Zywcu, Rynek 2, 34-300 Zywiec
Termin realizacji wykonania dostawy: od dnia podpisania umowy do 31-05-2015 r.

=]

Dostawa materialow realizowana bedzie w cz¢sciach, sukcesywnie, w zaleznosci od biezacych potrzeb i
zgodnie z kazdorazowym zleceniem Zamawiajacego w formie pisemncj na adres poczty elektronicznej (e-
mail) lub telefonicznie nie czesciej niz 1 raz w tygodniu.

3. Rozliczenia za dostarczone materialty odbywaé si¢ beda na podstawie faktur czesciowych.
wystawionych do 10 dnia kazdego miesiaca za miesiac poprzedni, okreslajacych ilos¢ i wartosc dostarczonego
towaru. Zaplata za dostarczone materialy nastgpowac bedzie w formie przelewu na konto Wykonawcy w
terminie 30 dni od daty otrzymania (wphlywu) faktury za wydany towar.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca spelniajacy tacznic nastgpujace warunki:
1) dysponuje potencjatem technicznym do wykonania zamowienia;
2) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;
3) posiada asortyment wykazany w formularzu cenowym (zalacznik nr 2);
4) zapewni transport/dostarczenie tuszy 1 tonerow objetych przedmiotem zamdwienia do siedziby
zamawiajacego w ciggu 2 dni roboczych od zlozenia zamodwienia, przez caly okres trwania Umowy:
2. Kazdy z Wykonawcow ma obowiazek zlozy¢ formularz ofertowy (zatacznik nr 1) oraz formularz
cenowy (zatacznik nr 2).

VL WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
ZPOTENCJALNYMI WYKONAWCAMIL.

Do porozumiewania sig z potencjalnym Wykonawca w sprawach zwiazanych z niniejszym postepowaniem
upowazniony jest:

Bogdan Iebda, tel. 33-475-42-45, od poniedzialku do piatku, w godzinach 7.30 - 15.00.
VII. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERT.

I.  Oferty nalezy sklada¢ w siedzibic Zamawiajacego (osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera) na adres
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Urzad Miejski w Zywcu, Rynek 2, 34-300 Zywiee do dnia 6 czerwea 2014 roku do godz. 15.00
pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie, bez wzgledu na przyczyny opdznienia.
Oferty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie opisanej: Nazwa i Adres Oferenta oraz "Zapytanie ofertowe
na dostawe tuszy i toneréw do drukarek Urzedu Miasta w Zywcu. Nie otwierac przed 09-06-2014."

VIIL OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

L 2

5.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zalacznik nr 1 do Zapytania, czytelnym
pismem (wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy).

Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu.

Oferta winna byé podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcey, zgodnie z forma
reprezentacji okreslona w rejestrze sadowym lub innym dokumencie, whasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez osob¢ umocowang przez osobe uprawniona, przy czym
pelnomocnictwo musi by¢ zalaczone do oferty.

Wszystkie zmiany lub dopiski na ofercie. winny by¢ parafowane przez osobg (osoby) podpisujaca oferte. Do
oferty nalezy zalaczyé dokumenty okreslone w pkt V.2. Zapytania ofertowego.

Wykonawea ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, bez prawa do ich

zwrotu nawet w sytuacji uniewaznienia postepowania z jakiejkolwick przyczyny.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
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Wykonawea podaje w formularzu ofertowym ostatecznic jedna ceng, stanowiaca wartosc zbioreza catego
zamdwienia brutto (z VAT). W formularzu cenowym podaje takze ceng w wartosci brutto (z VAT) dla
poszezegdlnych rodzajow materiatow eksploatacyjnych osobno (jednostkowo) i podlicza zbiorczo dla catosci
zaméwienia. Podliczona warto$¢ zbiorcza stanowi cene oferty.

Cene oferty nalezy okredli¢ z najwyzsza profesjonalna starannodcig. na podstawie przedmiotu zamowienia z
uwzglednieniem wszystkich kosztow zwiazanych z realizacja przedmiotu zamowienia, wynikajacych z
zakresu dostawy, niezbednych do wykonania zaméwienia i doliczy¢ do powstalej kwoty inne sktadniki
wplywajace na ostateczna ceng.

Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowaé jakies rabaty lub upusty cen. powinien je od razu ujac w
obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje czesci zamdwicnia byla ceng calosciows i
ostateczng. Pézniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie beda przyjmowane przez
Zamawiajacego do wiadomosei i brane pod uwage przy wyborze oferty.

Cena musi zosta¢ podana w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku (z dokladnoscia
do 1 grosza). Zaokraglenia cen w zlotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedlug zasady, ze
trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugicj cyfry po przecinku w gorg o 1. Jesli
trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT.

I, Kryterium: Cena - 100%.
Punkty za ceng bgda obliczane wg nastepujacego wzoru:

s

najnizsza cena oferty
liczba punktdéw = x 100
cena badanej oferty

Zamawiajacy bedzie oceniat tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Oferta, ktéra uzyska najwicksza liczbe punktow (punkty uzyskane za kryterium: CENA) zostanie uznana
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przez Zamawiajacego za oferte najkorzystniejsza.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakupu tylko czesci materiatow eksploatacyjnych wykazanych w

ofercie.

XI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

1. Ocenie beda podlegaé jedynie oferty zawierajcic wszystkie dokumenty wskazane w pkt. V.2
W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zagda¢ udzielenia przez Wykonaweow
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert. Niedopuszezalne jest prowadzenie
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci poza oczywistymi omyltkami pisarskimi 1 oczywistymi
omytkami rachunkowymi, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zamiesci informacje
(zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na stronie internetowej www.bip.zywiec.pl.
4. Wykonawce, ktrego oferte wybrano, Zamawiajacy poinformuje o terminie podpisania umowy.
5. W przypadku, gdy nie dochodzi do wyboru najkorzystniejszej oferty, gdyz postepowanie zostaje
uniewaznione, Zamawiajacy o odrzuceniu ofert poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktorzy
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ztozyli oferty.
XII. OKRES ZWIAZANIA OFERTA.

I.  Skifadajacy oferte pozostaje nig zwigzany na okres 14 dni od daty uptywu terminu skladania ofert
okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy moze raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
poinformowa¢ Wykonawce o przedhuzeniu terminu zwiazania oferta o oznaczony okres, nie
dtuzej jednak niz o 30 dni.

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XM, POZOSTALE INFORMACJE

I. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uplywem terminu skladania ofert,
zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajacy niezwlocznie przekaze
wszystkim potencjalnym wykonawcom. ktérym przekazat zapytanie ofertowe oraz umiescl je na
stronie internetowe;.

2. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbgdny dodatkowy czas na

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy moze dowolnie przedhuzy¢ termin skfadania

ofert.

Zamawiajacy zamyka postepowanie bez zawarcia umowy jezeli:
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1) nie zostala zlozona zadna oferta;
2) 7adna ze ztozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez Zamawiajgcego;
3) stwierdzono zaistnienie okolicznosci, ktore powoduja, ze zawarcie umowy nie lezy w interesie

Zamawiajacego.

XIV. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy (zalacznik nr 1);
2. Formularz cenowy (zalacznik nr 2);
3. Umowa na dostawg tuszy i tonerow - projekt (zafacznik nr 3). /
KIEROWNIK BIURA
D/S INFORMATYKIY
| TELEKOMUNIKACI]

inz. Mirostaw Midor



